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1 . Tramitacion elecironica en Teleformacion

1.1 ¢Coémo presento una solicitud o declaracion responsable en la modalidad de
Teleformacion?

- Siempre por medios electronicos, accediendo a la sede electronica del Servicio
PUblico de Empleo competente; desde ahi pinche en el enlace proporcionado,
que le remitird a la bandeja de trdmites de la modalidad de Teleformacion de la
sede electfronica del SEPE, donde podrd seleccionar el que desea presentar.
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Inicio Procedimientos y servicios Informacion Registro electronico Licitaciones 21/09720  10:06:19
» Usted estaen:» i Y_Servicios
Procedimientos y servicios EMPREsAS

- porsnas [Contratos [ Fomacion dua

» Empresas

2 Comunicacién de contratos laborales. i1 = Contratos para la formacion y el aprendizaje.
8 . Aviso: Nueva entrada para la comunicacion de
= Registro de contratos de lrabajadores aulonomos  ¢ampjp ge entidad de formacion (nuevo centro) en
econdémicamente dependientes (TAED). R® las modificaciones del acuerdo formativo y las
prorrogas.

= Solicitud Telematica (Contrat@). R®

= Solicitud de autorizacion de inicio de la actividad

Formacién para el empleo formativa. R®

= Manual de usuario con ayuda de =
= Solicitud de acreditacion de entidades de formacion ~ Acompafiamiento (pags 69-71)
para la imparticion de certificados de ; « Ultimas Neticias
profesionalidad en la modalidad de teleformacion, T S
R®

= Declaracion responsable de inscripcion de F— ~ =
entidades de formacion en la modalidad de Reconocimiento de la Experiencia

teleformacion. R®

= Revision de solicitudes telematicas de
= Modificacion de la acreditacion de entidades de convocatorias para el reconocimiento de la
formacion para la modalidad de teleformacion . R®  experiencia laboral R®

= Modificacion de la inscripcion de entidades de

nenlar de teleformacion. R® Proteccion por desempleo

= Solicitud de autorizacion para impartir acciones
formativas de certificados de profesionalidad enla = Certific@2:
modalidad de teleformacion.. R®

= Gestion y pago de prestaciones

= Comunicacion de inicio de acciones it de
e

certificados de profesionalidad en la modalidad d * Comunicacion de Periodos de Actividad. R®

llustracién 1: Trdmites para la modalidad de Teleformacion

- Tras seleccionar el trdmite que desea presentar, el sistema le pedird que se
identifique. Podrd hacerlo mediante: clave permanente, certificado digital o DNI
electrénico.

1.2 ;Siya estoy acreditado o inscrito para impartir acciones formativas en la
modalidad presencial, tendria que acreditarme o inscribirme de-ruevo en la
modalidad de Teleformacion?

- Si, dado gue son dos modalidades de imparticion de la formacion distintas, que
precisan disponer de requisitos diferentes, el centro debe acreditarse o inscribirse
en Teleformacion para poder impartir acciones formativas en dicha modalidad.
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1.3 ;Puedo abandonar la cumplimentacion de una solicitud o declaracién
responsable para retomarla mas tarde?

Si, pero para retomar la cumplimentacién de una solicitud o declaracion

responsable desde donde se dejo, pulse en el boton “Guardar” y después en
“Salir”.

Cargo o relacion con la entidad juridica titular de la entidad de formacion que solicita acreditar

* TIPO DE FINANCIACION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS

O sélo plblica O sélo privada O Ambas plblicalprivada

DATOS DE LA ENTIDAD DE FORMACION QUE SE SOLICITA ACREDITAR.

* Nombre [

DIRECCION DE NOTIFICACION POSTAL Y DATOS DE CONTACTO

* Tipo de via * Nombre de la via plblica: |

plblica ]
* NGmero |:| Bis duplicado |:| Escalera |:| Piso |:| Letra/N® puerta l:'
* Provincia
|$¢lecc-one :l
* Municipio:  [Seleccione una provincia I~ * Cédigo postal [
* Teléfono [ ] Fax [ ]

=

llustracion 2: Botén guardar
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1.4 ;Como firmo una solicitud o declaracion responsable que quiero presentar?

Después de generar el borrador de su solicitud o declaracion responsable pulse
(1] =t 1"
Firmar”.

SoLIcITuD DE :ACREDITACION DE ENTIDADES DE FORMACION EN LA MODALIDAD DE
TELEFORMACION

Union Europea

HNSTIRIO
ﬁi 0 TN HGUOOE! Fondo Social Europea
“EIFSE invierta en tu fufure”

SOLICITUD DE AC_REDITACIGN DE ENTIDADES DE FORMACION EN LA MODALIDAD

DE TELEFORMACION
DATOS DEL SOLICITANTE:
NIF/NIE: D04553163Z Nombre: EMILIO
Primer ORIA
Segundo apellido:  BUJAN
Actuo:
En nombre propio 4 Como representate juridico de la entidad de formacion cuya acreditacion se solicita

Cargo o relacién con la entidad juridica titular de la entidad de formacién que solicita
apoderado

Documentacitn diqializada adunta
Recarga

llustracidn 3: Firmar solicitud

En la ventana que se abre a continuacion, pulse sobre el botdn de “Iniciar firma™.

mmlmmlmmlﬁyl (%) | Mapa Web | Buscador envenidola, Usuariot Usuariot [ Desconectar G
‘ = suariot
. Atencion Presencial
ot S mvooe TR SNi i
I m e |eCTr0nIC C ' Atencidn Telefonica
O;Eco'm verfual y

AT, P

me

21 Proceso de firma con certificado - Didlogo de pagina web X
Inicio Procedimientos y servicl w1\ '4-)'
—_— frame—— A
Usted est en: » Procedimientos v servicios » Em a 3
Pulse "Iniciar Firma ra Comenzar con el proceso, por favor.
FIRMANDO SOLICITUD... |
v
= (e Pele-l-Ggath C e o R i S )

Accesibiidad | Mapa Web

Inicio | Procedimientos y s¢|

Contacto | Oficinas | SEP|

llustracion 4: Iniciar firma

El sistema le requerird que use el sistema electronico que utiliza para este fin.
Puede introducir una contrasena de Cl@ve permanente y pulsar en “Contfinuar”.
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Firma USUARIO FIRMANTE 25977945C
Para solicitar este tramite, es necesario que lo firmes mediante tu CONTRASENA |
certificado de firma centralizado. De esta forma, tendra la misma X 55
) . i . ; CODIGO RECIBIDO | EI 1234
validez legal que si lo presentas presencialmente o utilizando certificado
digital.
Continuar Cancelar

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

VIMSTERO
DE TRABAJD,
Y SEGURIDAD SOCAL

SECRETARIA DE ESTADO
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Para firmar, a continuacion introduce tu contraseiia y el codigo que te
hemos enviado a tu mévil.

clieve

@ 2015 Cl@ve - Identidad Electrénica para las Administraciones + Gobiero de Espafia

- O puede redlizar la firma con certificado digital eligiendo, si tuviera mds de uno

llustracién 5: Acceder a Clave firma

instalado en su equipo, aquel con el que se identificard:

mlwlmln‘

. Inicio Procedimientos y serj

» Usted esta en: » Procedimientos y senvicios

FIRMANDO soLICITUD...

= (e fda 1 gbth

7

Firma con certificado de su
documento.

X

Firma con Aplicacion AutoFirma

Para poder continuar con el proceso de firma es necesario que a
aplicacidn "AutoFirma” esté instalada en su equipo (disponibie en
este enlace )

La descarga cel software de AutoFirma contiene los manuales para su
Instalacion y gestion

Si necesita mas ayuda, puede consultar 1as preguntas frecuentes
cisponible en este eniace &

omofirm@

¥ Confirmo que mi equipo tiene instalada |a aplicacion de Firma arriba
Indicada

llustracidén é: Iniciar firma certificado digital
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~——
TELEFORMACION



e | oo reco
8| Xoweosnia

~——
TELEFORMACION

¢Abrir URL:Afirma Protocol?

[ Abrir siempre este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

Abrir URL:Afirma Protocol |

« LIS IEEF R ILE N -

llustracién 7: Abrir URLAfirma Protocol

100003227 MANUELA BLANCO (R: Q0100000I)
Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma y autenticacién

Valido desde: 08/06/2016 hasta 07/06/2021

H li i para ver | ropi | ifi

| h @ 7| EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R
' Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
M Valido desde: 08/11/2016 hasta 08/11/2020
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

] —

NOMBRE APELUNO APELDOS
I = Emisor: Herritar eta Erakundeen CA - CA de Ciudadanos y Entidades (...
> Valido desde: 23/12/2016 hasta 23/12/2020

Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

llustracién 8: Seleccionar certificado digital

- Con cualquiera de esto medios, cuando complete la firma, visualizara un mensaje
que le informard que la solicitud o declaracién responsable ha sido firmada con
éxito. Pulse en “Aceptar” para terminar.

formacion.sepe.gob.es dice

Soficitud firmada con éxito

(=)

outofirm@

| Inicio Procedimientos y sel El proceso de firma ha finalizado correctamente
por favor, espere a que se cierre 13 ventana
» Usted estd en:» Procedimientos y senvicios

FIRMANDO SOLICITUD...

= (e Fedn- )L slath

llustracién 9: Firma realizada con éxito
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1.5 ;Doénde puedo consultar los framites que he presentado en la modalidad de
Teleformacion?

- Enlasede electronica se muestra la lista de enlaces a fodos los trdmites. Basta con
pulsar sobre “Consulta de los fradmites presentados en la modalidad de
Teleformacioéon”.

» Modificacion de la acr 16n de enti S d convocatonas para el reconocimiento de la
fi ion para la modaly telef i6n. R®  experiencia laboral R®
» Modificacion de Ia inscnpcs itd:

formacién en la modalidad de teleformacion. R® Proteccion por desempleo

» Solicitud de autorizacion para impartir acciones
fi tiv rificad fesionaidadenla Certific@2:
modalidad de teleformacion.. R®
» Comunicacion de inicio de acciones formativas de
ifi e fesionalid: n I
teleformacién, R®

profesional a experiencia docente. R*
= Autonzacién de simultaneidad del médulo de

formacion practica en centros de trabajo (modalidad A
de teleformacién). R® « Consuita de Certificados de Empresa por el

empresano o la empresana
» Autonzacién de ampliacion del plazo de inicio del
modulo de formacién practica en centros de trabajo

modalidad de teleformacion). R*

» Gestion y pago de prestaciones

* Comunicacién de Periodos de Activdad. R®

* Comunicacién de Certificados de Empresa. R*

» Control de la actividad

« Transmision previa de datos sobre despidos

» Autorizacién de ampliacién del nimero maximo de :
- colectivos, suspension de |a relacion |y
tutores-formadores (modalidad de teleformacion) reduccion @;peg mada, previstaen la nggw

4
B ESS/98272013

» Consuita de los tramites presentados en la
modalidad de teleformacion. R*

» Alegaciones: ER| n ficio
» Acceso a entidades colaboradoras en la modalidad
de teleformacion « Solicitud colectiva de prestaciones derivadas de
ERTE consecuencia del COVID-19

» Tramitacion electronica Fundae/SEPE
« Baja de prestaciones ERTE COVID.19

llustracién 10: Consulta de los tramites presentados.

1.6 ;Puedo identificarme en la Sede Electrénica usando un certificado de
representante?

- No, a dia de hoy el sistema requiere que el solicitante se identifiqgue mediante un
certificado digital de persona fisica.

1.7 ;Se puede solicitar mdas de una modificacion de la acreditacion?

- Si, una vez que haya obtenido acreditacion en la modalidad de teleformacién.
Por ello, las solicitudes de modificacion para adicionar especialidades formativas
o las solicitudes de inclusion de centro de sesiones presenciales se pueden solicitar
simultdneamente.
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2 Acreditacion e inscripcion de entidades de formacion

2.1 ;Coémo presento una solicitud para acreditar a una entidad de formacién en

el dmbito de Teleformacion?

- En primer lugar, acceda a la Sede Electréonica del Servicio Publico de Empleo
competente; ésta te remitird a la sede del SEPE. A continuacién, pulse sobre el
enlace de “Solicitud de acreditaciéon de entidades de formacién para imparticion
de certificados de profesionalidad en la modalidad de Teleformaciéon”. En la
pdgina a la que accederd, marque la opcidn *Acceso a la aplicacion de solicitud
de acreditaciéon”. Después, el sistema requerird que se identifique y seguidamente

accederd al formulario electrénico.

{45 | Mapa wed | Buscador
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i Inicio Procedimientos y servicios 09:31-19
Usted esti en » Procedimientos v servicios  Empresas
Procedimientos y servicios EMPRESAS
» Empresas 3
£ Comunicacién de contratos laborales, & = C para la f ony el
* Administraciones y entidades sin dnimo de lucro . Aviso: Nueva entrada para la comunicacién de
* Reqistro de con! cambio de entidad de formacién (nuevo centro) en
econémicamente dependientes (TAED), R® las modificaciones del acuerdo formativo y las
6rrogas.
* Solictud Telomitica (Contral@). R® e
= Sols . in I
Formacion para el empleo formatva. R®
; » Manual de usuario con ayuda de™
. 2gitacion de entidades de mpafiam| 7
forma: It im)j b fi
nalidad en la lid ma
o
" Reconocimiento de la Experiencia
- in [ n ) )
0 . formacién en I = Revision de solicitudes telematicas de
teleformacién R® nvocatorias para el « imi
£ % experiencia laboral R*
= Modificacién de la acreditacion de entidades de
formacién para ta modalidad de teleformacién - R®
* Modficacién de la inscripcion e entidades de | Mg ieA LI K IC
formacién en la modalidad de teleformacién. R®
» Solicitud de autorizacid ra impartir acci * Centfic@2:
formativas de certificados de profesionalidadenla = comunicacién de Periodos de Actiidad. R®
modalidad de teleformacién.. R®
* Comunicacién de Certificados de Empresa, R*
. Q_ngmggg&n gg INICIO E acciones @mg;rvg_g E
ificado fesionali modal = Comunicacién de altas iniciales por expedientes
teleformacién.. R® de requlacién de empleo por empleadores v
empleadoras. R®
= Autorizacién de equivalencia de experiencia
profesional a experiencia docente. R* » Consulta de Cerificados de Empresa por el
empresario o la empresaria.
A nel il
macion practica en centros o » Transmision previa de datos sobre despidos
(modgalidad de teleformacién). R* colectivos, suspensidn de Ia relacién laboral y
duccid n e
£58/982/2013,

= Autorzacion de ampliacién del piazo de inicio del
médulo de formacién practica en centros de
trabajo {(modalidad de leleformacién). R®

llustracién 11: Enlace-Solicitud de Acreditacion.

[ enstcate |
Atencion Presencial

Atencién Telefonica

y A a
Atencién Online
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« Personas Este es el punto de acceso para que las entidades de formacion realicen, de forma electronica, estos tramites
» Empresas La solicitud de acreditacion para impartir, en la modalidad de leleformacion, formacion de certificados de

profesionalidad incluida en ei Catalogo de Espacialidades de formacion profk para el empleo
« Administraciones y entidades sin dnimo de lucro del ambito laboral

La declaracion responsable de inscripcion para impartir, en la modalidad de teleformacion, formacion no
dirigida a Ia obtencion de certificados de profesionalidad contenida en el Catalogo de Especialidades
de formacion pr para el empleo del dmbdo laboral

La solicitud o la comunicacion de modificacion de 1a acreditacion o de la inscripcion que, para la modalidad de
teleformacion, se ha obtenido.

Aqui puede cumplimentar cualquier tramite de los indicados y presentario de forma telematica en el Registro
electronico del Servicio Publico de Empleo Estatal, asi como consultar en linea el estado en que se encuentra
cada uno de ellos. Consulte jas guias £ que orientan la tramitacion en la modaiidad de teleformacion

Para realzar estos tramites, acceda a Ia aplicacion que corresponda a través del enlace que se sitéa al final de
esta pagina y, seguidamente. identifiquese mediante un certificado digital en vigor proporcionado por una
autoridad reconocida. No se identifique hasta que asi se le pida

Rellene cada uno de los apartades del tramite elegido, de 1a forma mas completa y exacta posile. Cada
apartado se compone de una pantalla. El paso de una pantalla a otra almacena la informacion introducida. De
esta forma, se puede fa cumpli ion y en otro conservando en borrador los
datos ya aportados

Cuando haya $u cumpl ion, firmelo y é de manera electronica. Una vez que el tramite
ha sido enviado, no es posible modificar fa informacion contenida en el mismo. Si lo desea puede guardar una
copsa o Imprimiria, pulsando en las opciones correspondientes.

Cuando se le pida acreditar I3 informacion que haga constar en estos iramites mediante documentos probatorios
de su contenido, digitalice estos documentos ustificativos y, cuando asi se le indique, adjunte cada uno de ellos

en un archivo.
Documentacidn justificativa de 1a solicitud de acreditacion®:

No serdn admitidos los trdmites que se presenten sin estar acompafiados de Ia documentacion probatoria que en
cada caso sea demandada. En los casos en que se permita fa sustitucion de Ia presentacion de determinados
documentos justificativos por una declaracion responsable del solicitante, debera registrarse ante ef Servicio
Publico de Empleo Estatal la documentacion que acredite la realidad de los datos en ella contenidos cuando la
misma sea pedida

En estos trémites de acreditacion e inscripcion, se le requerird tener disponible el servicio web de seguimiento de
acciones formativas, que debe identificar mediante una direccion (URL)

El Servicio Publico de Empleo Estatal utilizara este servicio para llevar a cabo el control de Ia formacion impartida
en cada plataforma de teleformacion, 1a cual tiene que disponer de su propia URL de seguimiento de Ias acciones
formativas que en ella se impartan, pues se asignara a ia misma un codigo de entidad de formacion distintivo,
cuando 1 solicitud de acredtacion presentada resulte estimada o cuando la declaracion responsable de
Inscripcion sea registrada

Puede encontrar informacion para el desarrolio de este sevicio en www sepe es &

Si1a solicitud de acreditacion que se presente no reuniera los requisitos pedidos, se notificard a la entidad de
formacion solicitante en I3 direccion que haya habilitado a tal fin que, en el plazo de diez dias, ha de subsanar las
faltas o acompaiiar los documentos preceptivos, con indicacion de que si asi no o hiciera, se le tendria por
desistida de su peticién, segin lo establecido en el articulo 71 de Ia Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

») AR50 3 13 3Qicacion 0 Deciargcion Responsadie 0o MSCnocion
») Acceso a Ia aplicacion de modificacidn de 1a acreditacion
», Acceso 3 1a golicacion de modificacion de 13 inscrigcidn

o Daneulta da lar imidtas enalivadas an Al Amhila da Ia Ascaditasidn s inesdnsiin

llustracién 12: Acceso a la Solicitud de Acreditacion.

2.2 ;Qué documentaciéon debo aportar para al cumplimentar la solicitud de
acreditacion como entidad de formacion?

- Adjunte a su solicitud cumplimentada la siguiente documentacion:

—_

La Tarjeta de identificacion fiscal.

La Escritura de apoderamiento (o documento vdlido en Derecho que
acredite la representaciéon en nombre de quien presenta la solicitud).

El Proyecto formativo (de cada especialidad formativa cuya acreditacion se
solicite).

La Guia del tutor-formador (de cada especialidad formativa cuya
acreditacion se solicite).

La Guia del alumno (de cada especialidad formativa cuya acreditacién se
solicite).

El documento de titularidad o uso legitimo de cada centro de sesiones
presenciales con el que acuerde colaborar en la modalidad de
teleformacién (puede ser un centro o mds).
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- Encaso de que la documentacion aportada esté incompleta o sea erréneaq, se le
podrd requerir que subsane la solicitud de acreditacion.

2.3 ;Puedo usar el mismo servicio web de seguimiento que tengo acreditado
para impartir acciones formativas en modalidad presencial?

- No, la acreditaciéon como enfidad formativa en la modalidad de Teleformacion
requiere la instalacién de un servicio web de seguimiento especificamente para
las acciones formativas que vayan a ser impartidas en esta modalidad.

2.4 ;Coémo presento una inscripcion como entidad de formacién en la modalidad
de Teleformacién?

- En primer lugar, acceda a la sede electréonica. A continuacion, seleccione la
opcidn de “Declaracién responsable de inscripcion de entidades de formacion
en la modalidad de Teleformacion”. El sistema requerird que se identifique como
paso previo a acceder al formulario electrénico.



2.5 ;Qué documentacion debo aportar para al cumplimentar la declaracion
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* Reaistro o conlralos go rabaiadores 2 cambio de entidad de formacién (nuevo centro) en
micament ndientes (TA R las modificaciones del acuerdo formativo y las
6rrogas.
* Solictug Telemtica (Contral@), R® R
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* Manual de usuario con aruda g
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e
& Reconocimiento de la Experiencia
0 1]

Revision de solictudes telematicas de
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= = experiencia laboral R*
formacién para a modalidad de teleformacion . R®
« Modificaci 1a inscripcion de enl Proteccién por desempleo
formacién en la modalidad de teleformacién. R®
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iy d ofesion * Comunicacién de Periodos de Adliidad. R®
modalidad de teleformacién.. R
* Comunicacidn de Certificados de Empresa, R®
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’ 6 mpliacion [il] £88/9822013,
médulo de formacién practica en centros de
trabajo de ién). R®

EDEE can,

llustracion 13: Enlace de Declaracién responsable de inscripcion

responsable de inscripciéon como entidad de formacion?

Adjunte a su declaracion cumplimentada la siguiente documentacion:

1.
2. LaEscritura de apoderamiento (o documento vdlido en Derecho que acredite

3.

La Tarjeta de identificacion fiscal.

la representacién en nombre de quien presenta la solicitud).

El documento de titularidad o uso legitimo de cada centro de sesiones
presenciales, cuando la especialidad formativa estipule en su programa
formativo que la evaluacion final (o las tutorias silas hubiera) han de celebrarse

necesariamente de forma presencial

entficate )|
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¢Como solicito una modificacién de la acreditaciéon en Teleformacién?

- Acceda a la sede electrénica y pulse sobre el enlace de “Modificaciéon de la
acreditacion de entfidades de formacion para la modalidad de Teleformacion™.
A contfinuacion, el sistema requerird que se identifique mediante certificado digital

personal o cl@ve permanente vy, seguidamente, accederd al formulario
electrénico.

mmlmlmlﬂml@lmlm =
¢ %) - Atencién Presencial
Ii‘im i 5cC  lectronicag a -
ccema vertual +
gy X Atencién Online
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Procedimientos y servicios - Empresas.
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EMPRESAS

[Contratos ]

£ Comunicacién de contratos laborales, &
= Raqisiro de contratos de rabajadores auténomos

| Formacisndual |

= Confratos para la formacion y el aprendizaje.
Aviso: Nueva entrada para la comunicacién de

camblio de entidad de formacién (nuevo centro) en

(TAED). R* las del acuerdo formativo y las
6rrogas.
* Solicitud Telematica (Conral@), R® P
* Solicitud de autorzacién de inicio de Ia actividad
Formaci6n para el empleo formativa. R®
* Manual de usuario con avwuda de™
= Solicitud de 60 de de mpafami 71
on para la on de. de
enla de
0
L) Reconocimiento de la Experiencia
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modalidad de teleformacién. R*

* Comunicacién de Periodos de Actividad. R*
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de enla de = Comuynicacién de altas iniciales por expadientes
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nal a ex g ente. R® = Consulta de Cedificados de Empresa por el
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llustracién 14: Enlace-Modificacién de la acreditacion

- Ya dentro del formulario de “Modificacion de la acreditacidn o inscripcion de
entidades de formacioén en la modalidad de Teleformacién”, especifique el
CIF/NIF/NIE del centro acreditado para el que esté solicitando la modificaciéon y
pulse el botdn Obtener entidades de formacion.
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Usted esta en ) Procedimientos y senvicios » Empresas

MODIFICACION DE LA ACREDITACION O INSCRIPCION DE ENTIDADES DE FORMACION EN LA
MODALIDAD DE TELEFORMACION

Tedee el CIFMNIF/NIE del titular de la entidad de formacidn con la que mantiene una relacion de apoderamiento.
Pulse a continuacion ‘Oblener Entidades” para recuperar la entidad o entidades asociadas al titular

l

| Obtener entidades de formacion |

Identificacion del tiular

Sefiale, de entre las entidades oblenidas aquella que requiers modificar la acredilacion o inscripcion que se ke ha concedido y pulse “Siguiente’ para continuar.
Recuerde que, con postenionidad, no podrd cambiar |a seleccion de la enfidad de formacion que aqui realiza.

2 (e e - b frath L F-a i (cafde- e Cfbfi= (cafie--Cfeh (b

llustracidon 15: Introducir NIF(o NIE) de la entidad titular del centro

- A confinuacion, seleccione de la lista de entfidades de formacidon que se
despliega, aquella para la que estd solicitando Ia modificacion.

Usled esta en: » Procedimientos v servicios » Empresas

MODIFICACION DE LA ACREDITACION O INSCRIPCION DE ENTIDADES DE FORMACION EN LA
MODALIDAD DE TELEFORMACION

Teclee el CIFMNIFMNIE del titular de la entidad da formacitin con a que mantiene una relacion de apoderamiento.
Pulse a continuacion "Obtener Entidades’ para recuperar la entidad o entidades asociadas al titular.

[02502698E ]
| Obtener endades de fomacion |

soL

\dentificacidn del titular 02502698 - LOPEZ ARMADA MARIA

Sefiale, de entre las enfidades obtenidas aquella que requiere modificar I acreditacion o inscripcion que se le ha concedido y pulse 'Siguiente’ para continuar,

Recuerde que, con posterioridad, no podra cambiar la seleccion de la entidad de formacidn que aqui realiza.

1] 17 - MARISOL L A MIA CARI
000000965 - Centro Galindo Camera CIM FO A
8000000975 - FORMACION CLM
8000000976 - PRUEBAS CLM

[==] =

2 (eafel - Car-bph CirEfe— (ebfel - Lot -G fg— (ebfeb l-Cpebth Cf-Efes |
llustracién 16: Seleccionar centro para la modificacion de acreditacion

- EHlija el organismo al que va a presentar la solicitud, indique la modificacion que
desea presentar y continUe cumplimentando la informacién y aportando la
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documentacién que se le pida en funcion del tipo de modificacién que ha
elegido.
+ Usled esta en: » Procedimientos y servicios ) Empresas

MODIFICACION DE LA ACREDITACION O INSCRIPCION DE ENTIDADES DE FORMACION
EN LA MODALIDAD DE TELEFORMACION:

| Seleccione el organismo en el que presenta este tramite ... v]
Identifcacidn del sobciante: [ Z5erTsise |
Identificacion del titular. [12502698E - LOPEZ ARMADA MARIA SOL |
Entidad de formacian sobre ka que se realiza la modificacion: (8000000975 - FORMACION CLM |

ARIQUELA MODIEICACION QUE REQUIERE MARCANDOLA CON UN TICY PULSANDO EN "SIGUIENTE":

0 Entidad de formacion acreditada / inscrita (plataforma de teleformacion)
0 Especialidades formativas acreditadas / inscritas
0 Entidad juridica fitular de la enfidad de formacion acreditada / inscrita

m -

a (e fela-l-b e th [ Frda i [ fele-J-bfclaf [ fibfie (chfrh bt (fbfs

llustracién 17: Seleccidn de tipo de modificacién de la acreditacion
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2.7 ;Coémo presento una modificacién de la inscripcion?

Acceda a la sede electrénica y a continuacion, seleccione la opcion de
“Modificacion de la inscripcion de entidades de formacion para la modalidad de
Teleformacion”.

mmlm_ﬁmlwlﬁm I/ 4i) | apa. e | Buscador

,Iilim - TR sed Iecfronlca

LL‘uw vert uzyy
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Usted esti en » Procedimientos v servicios  Empresas.

Procedimientos y servicios EMPRESAS
» Empresas : '
) Z z 2 Comunicacién de contratos laborales, & =C para la ony el
* Administraciones y entidades sin dnimo de lucro ; Aviso: Nueva entrada para la comunicacién de
* Reqistro de conlratos de rabajadores auldnomos  cambio de entidad de formacion (nuevo centro) en
econémicamente dependientes (TAED), R® las del ylas
* Solicitud Telematica (Contral@). R® P00

teleformacién.. R* 1 0 mpl m
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profesional a experiencia docente. R® = Consulta de Cedificados de Empresa por el
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llustracién 18: Enlace-Modificacion de la inscripcién

Accederd asi al formulario de *Modificacion de la acreditacion o inscripcion de
entidades de formacion en la modalidad de Teleformacion” en el que debe
especificar el CIF/NIE/NIF del centro inscrito para el que esté la modificacion y
pulse el botdn Obtener entidades de formacion.
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LUisled esta en  Procedimientos ¥ sendcios » Empoasas

MODIFICACION DE LA ACREDITACION O INSCRIPCION DE ENTIDADES DE FORMACION EN LA
MODALIDAD DE TELEFORMACION

Teclee el CIF/NIF/NIE del titular de la entidad de formacidn con 1a que mantiene una relacibn de apoderamiento.
Puise a continuacion ‘Obtener Entidades’ para recuperar |a entidad o entidades asociadas al titular,

[ |
| Obtener entidades de formacion |mmﬁm_{in ol e

Sefiale, de entre las entidades oblenidas aquella que requiere modificar la acredilacidn o inscripcion que se le ha concedido y pulse Siguiente’ para continuar,
Recuerde que, con posterioridad, no podrd camibiar la seleccidn de la enfidad de formacion que aqui realiza.

m -

== [Pl 1-Efeath CF-afi-o reh i1 L et Cpbfes rehfel - Lot C it
llustracion 19: Introducir NIF (o NIE) de la entidad titular del centro

- A continuacion, seleccione de entre entidades de formacion que se despliegan,
aquella para la que estd presentando la modificaciéon (recuerde seleccionar una
entidad que esté inscrita).

» Usted estd en » Procedimientas v servicios » Empresas

MODIFICACION DE LA ACREDITACION O INSCRIPCION DE ENTIDADES DE FORMACION EN LA
MODALIDAD DE TELEFORMACION

Teclee el CIFNIF/NIE del titular de |a entidad de formacibn con |a que mantiens una relacion de apoderamiento.
Pulse a continuacion 'Obtener Entidades’ para recuperar |a entidad o entidades asociadas al litular.

[02502692E |
| Obtener enidades de formacién

SOL

Identificacion def titwlar 02502698E - LOPEZ ARMADA MARIA

Sefiale, de entre las entidades oblenidas aquella que requiene modificar Ia acreditacion o inscripcion que se le ha concedido y pulse "Siguiente’ para continuar,

Recuerde que, con posterionidad, no podra cambiar la seleccidn de la entidad de formacion i realiza.
0 517 - MARISOL LOPEZ ARMADA_ACADEMIA CARIBE
B000000965 - Centro Galindo Camera CIM FO A
8000000975 - FORMACION CLM vl
8000000976 - PRUEBAS CLM

= (e fede-Jbprfh (Frbfi-o (b fde-1 ok [ fbfis (chfre- e [ frbf=

llustracién 20: Seleccionar centro para la modificacién de inscripcion
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- Ahora, seleccione el organismo al que estd presentando la modificacion de la
inscripcion y luego indique el tipo de modificacion que desea realizar.
» Usled estd en: » Procedimientos y servicios » Empresas

MODIFICACION DE LA ACREDITACION O INSCRIPCION DE ENTIDADES DE FORMACION
EN LA MODALIDAD DE TELEFORMACION:

| Seleccione el organismo en el que presenta este tramite ... v]
Identificacion del soficitante: [0 Z5a77945C |
Identificacion del itular: [02502698E - LOPEZ ARMADA MARIA SOL |
Entidad de formacion sabre Ia que se realiza la modificacion: [8000000575 - FORMACION CLM |

PULSANDO EN "SIGUIENTE™:

0 Entidad de formacidn acreditada / inscrita (plataforma de teleformacion)
O Especialidades formativas acreditadas / inscritas
(o] Entidad juridica titular de la entidad de formacion acreditada / inscrita

m -

= (eafel - bihp [ s (chfeh -bihid [ o= (chfeh bt [ b=

llustracion 21: Seleccidn de tipo de modificacién de la inscripcidn
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3 Avutorizacion de acciones formativas

3.1 ;Coémo solicito una autorizacién para impartir una accién formativa?

- Pulse sobre el enlace de “Solicitud de autforizacion para impartir acciones
formativas de certificados de profesionalidad en la modalidad de Teleformacion”.
A confinuacion, el sistema requerird que se identifique y seguidamente accederd
al formulario electrénico.

Lc‘uw verfual
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Usled esta en » Brocedimientos y servicios » Empresas

Procedimientos y servicios EMPRESAS

* easonag [contratos [ Formacionduar _________

2 Comunicacién de contratos laborales, & = Confratos para la formacién y el aprendizaje.
* Administraciones v entidades sin nimo de lucro : Aviso: Nueva entrada para la comunicacién de

’ WWWN cambio de entidad de formacion (nuevo centro) en

econémicamente dependientes (TAED), R las del acuerdo ylas
& it B = prérrogas.

= Soll 0 i I

Formacion para el empleo formativa. R®

N g . -

= Solicitud de acreditacion de entidades de mpafiami 7
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formacién para ta modalidad de teleformacién . R®
» Modticacién de la inscripcion de entidades de | BGERAITN I e
.

» Solicitud de autorizacién para impartir acciones peikRe
Comunicacién de Periodos de Actividad. R*
modalidad de teleformacién.. R®
C i6n de Certificados de Empresa, R®
» Comunis n de inici iones f
i fesionali i = Comuynicacidn de altas iniciales por expedientes
teleformacién.. R* L 6 mpl mj
.
B 0. do de empleadoras. K
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R M) 141 11!
= Autorizacién de simultaneidad del médulo de
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= Alanacianne: EDEE can hanaficine

llustracién 22: Enlace - Solicitud de autorizacion de accién formativa
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- Ya dentro de éste:

1. Especifique el CIF/NIE/NIF de la entidad fitular del centro de formacion
acreditado que va a impartir la accion formativa cuya autorizacion estd
solicitando.

2. Seleccione el cenfro de formacién que va a impartir la accion formativa y
pulse el botdn Obtener entidades de formacion.

Usted est en: » Procedimientos v senvicios » Empresas

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ACCIONES FORMATIVAS DIRIGIDAS A LA OBTENCION DE
CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD EN LA MODALIDAD DE TELEFORMACION

Teclee el CIF/NIF/NIE del titular de la entidad de formacidn con la que mantiene una relacién de autorizacidn/apoderamiento.
Pulse a ion ‘Obtener de f 6n’ para Ia entidad o entidades de formacién asociadas al titular.

02502608E ]
| Oblener entidades de formacién |

Identificacidn de titular: 02502698E - LOPEZ ARMADA MARIA SOL

Especifique, de entre los resultados oblenidos, aquella entidad de formacién que solicita autorizar la accidn formativa

Entidad de formacion

8000000517 - MARISO
8000000965 - Centro €7
000001006 - pepito
8000001007 - FRUEBF

que la idn aqui i no podrd ser con i Una vez la entidad, pulse "Siguiente’ para continuar el trdmite.

llustracion 23: Seleccién de centro que va impartir la accién formativa
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- A confinuacion, realice los siguientes pasos:

—_

Seleccione el organismo al que presenta la solicitud de autorizacion.

2. Elija la especialidad formativa a la que se refiere la accidn formativa cuya
autorizacion solicita de entre las ya acreditadas para el centro impartidor.

3. Complete los datos de identificacion de la accion formativa para la estd
solicitando la autorizacion.

4. Indigue la informacion que describa la accion formativa cuya autorizacion

solicita.

HA ¥ HORA OFICIAL

Py PO ey e . Py 1.3 : Feo
Inicio Procedimientos y servicios Informacion Registro electrénico Licitaciones 2700319 17:05:32

1 en » Procedimigntos y servicios + Smoresss

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ACCIONES FORMATIVAS DIRIGIDAS A LA OBTENCION DE
CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD EN LA MODALIDAD DE TELEFORMACION :

Seleccione el organismo en el que presenta este tramite ... v l
Datos de identificacion de la accion formativa para la que la entidad de formacion solicita on &
*Esp principal (C deP ) &
Seleccione una especialidad v Duracidn (horas)
*Fecha prevista de inicio de accion formativa *Fecha prevista de fin de accion formativa
* (Abarca un de profe ? ¥ Si No
*N° de plazas ofertadas Tipo de financiacion: PR - Privada

el —— S ;A A A LA AL A A A A A - A AA A A AL A A A A - L I
s e—_m—__—_—_—_—_—_—_—_e__—_e_—_S—_—_—_—__—__—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—"—
Descripcion de la accidn formativa:

D on de 13 accion f tiva: &

*Informacion general (especificar precio para el alumno por mddulo formativo). W

"Requisites: &

*Horarios: &

*Contacto para obtener informacion scbre la accion W

(*) Campo obiigatorio.

llustracién 24: Formulario de identificacion de accidon formativa

- No olvide guardar la informacion antes de avanzar.

20
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- En la segunda pantalla del formulario de Autorizacion de Accion formativa,
seleccione cada modulo que configura la accién formativa y:

1. Complete la informacién sobre el mismo (que estd denominado especialidad
de accion).

2. Seleccione los centros de sesiones presenciales en los que llevard a cabo las
tutorias y/o la evaluacion final.

3. Anexe la documentacion en la que se concreta la colaboraciéon con los
centros de sesiones presenciales en los que se van a desarrollar las tutorias y o
evaluacidn final de ese mddulo formativo, siempre que las caracteristicas de
tal colaboracion (por ejemplo su vigencia) hubieran cambiado respecto de
las existentes cuando se realizd la vinculacion del centro presencial.

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ACCIONES FORMATIVAS DIRIGIDAS A LA OBTENCION DE
CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD EN LA MODALIDAD DE TELEFORMACION SERVICIO
PUBLICO DE EMPLEOQO ESTATAL

(Certif deF

ADGDO108 - GESTION CONTASLE ¥ GESTION ADMINIETRATIVA PARA AUDITORIA
ificacion de la infl ion vi da a cada falidad de la accion f: i

Especifique |a informacidn de cada especialidad que configura la estructura de |a accion formativa cuya autorizacién solicita. Para cumplimentar esta informacién, primero
selectione cada una de ellas en I3 lista siguiente y, seguidamente. haga cic en el botdn "Seleccionar especialidad”. Después concrate los cantros en los que s& realizarsn las
sesiones presenciales de cada especialidad de la accidn formativa.

Estructura de la accién formativa (especialidades de la accidn) &

MFO233_2: Ofmisica |
32_37 Auditona

MF0231_3: Contabiidad y fiscalidad
MEoczE Gacis e o
f ion de las iali de |a accion Seleccionar especialidad
— =
“Fecha de inicio'® | 01/102018 *Fechadefin @ |30M11:2018 Modalidad &  TF - Teleformacién
Duracidn (horas) 180 En presencial & 20 | En teleformacion & 170
“Mimers de tutores-formadores |4 ~Mimero de diss lectivos (sesiones presenciales) W 15
m—

Seleccion de centros de sesiones presenciales (C5P) & Guardar informacion

Especifique los centros de formacidn donde tendrdn lugar las tutorias presenciales y |a evaluacidn final para la especialidad de la accdn formativa seleccionada:

Médulolunidad formativa:  MF0233_2: Ofimatica

Otras ialidades que inch el

ADGGO208 - ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN

LA RELACION CON EL CLIENTE

Especifique la provingia en primer lugar para visualizar, seguidamente. los centros acrediiados exosientas en la misma

Provincia: | CEUTA ¥ || obtener entidades de formacdn
CONFEMP.CEUTAICECE) -
AUTOESCUELA AVENIDA
Centros: N
*Nimero maximo de alumnos: “Nimero de tutores-formadores
Centros de Sesi P dos: Afadir centro
e |

Haga ciic en el botdn 'Adjuntar documento’ para anexar, si fusse necesario, la documentacion actualizada que evidencee Ia propiedad o e uso legitime (alquiler, cesion de uso
scuendo, convenio, etc.) del centro acreditado en & que se realizardn las actvidades que requieran presencia del slumnado.

Documentacidn de propiedadiuso (opcicnal)
| Seleccionar archive | Ningdn archi.. seleccionade |_Adjuntar documento || Eliminar documento |

5100016361 CONF.EMP.CEUTA(CECE)
& - . Eliminar centro
Nimero de alumnos: 15 Numero de tutores-formadores: 4

({~) Campo obligatorio.

llustracién 25: Formulario de selecciéon de especialidad formativa

- Complete la informacién de cada mddulo formativo y tras guardarla, visualizara
una pantalla con el resumen de los datos que ha aportado.

21
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- Seguidamente, si fuera preciso, podrd solicitar autorizaciones complementarias
para impartir la accién formativa:

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ACCIONES FORMATIVAS DIRIGIDAS A LA OBTENCION DE
CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD EN LA MODALIDAD DE TELEFORMACION SERVICIO
PUBLICO DE EMPLEO ESTATAL

Autorizaciones adicionales para impartir acciones formativas

Pida, si procede, autorizaciones complementarias para impartir la accién formativa cuya autorizacion solicita. En caso afirmativo, en primer lugar haga clic sobre la autorizacion
a gestionar y, a continuacion, pulse el botdn "Solicitar autorizacion complementaria’. En caso contrario, pulse 'Firmar' para proceder a la firma de la solicitud ya cumplimentada.

() Autorizacion de equivalencia de experiencia profesional a experiencia docente
0 Autorizacion de simultaneidad del modulo de formacion practica en centros de trabajo
) Autorizacion de ampliacion del plazo de inicio del modulo de fermacion préactica en centros de trabajo

() Autorizacion de ampliacidn del nimero maximo de tutores-formadores

Podrd anular cualquiera de [as autorizacienes complementarias seleccienadas haciendo clic en el botdn "Eliminar autorizacion complementaria™. Para modificar la informacian
previamente suministrada para alguna de ellas, haga clic en "Solicitar autorizacién complementaria”

Eliminar autorizacion ‘ementar\a| | Solicitar autorizacion tari

llustracidn 26: Autorizaciones complementarias

- Finalmente, firme y presente la solicitud
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