=== GOBIERNO
== DE ARAGON

TRAMITES PARA LA CONSTITUCION DE UNA COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO

=ind€m

= INSTITUTO ARAGONES DE EMPLEO

TRAMITE

LUGAR

DOCUMENTACION

PLAZOS

CERTIFICACION NEGATIVA DEL NOMBRE

Seccion Central del Registro de
Cooperativas del M° de Empleoy S.S.
Pio Baroja 6, 28071 Madrid

- Solicitud con tres posibles nombres.

Previo a la calificacion como cooperativa.

ESCRITURA PUBLICA

Notario

- Certificacion Negativa de nombre.
- DNI y NIF de los Fundadores.
- Datos de la Sociedad (Estatutos).

4 meses desde la certificacion del nombre.

IMPUESTO SOBRE TRANSMISIONES
PATRIMONIALES Y AJD

Direccién General de Tributos
C/Costa 18. 50001 - Zaragoza

- Mod. 602.
- Original y copia de la Escritura.
- DNl y NIF de sujetos pasivos o CIF si es persona juridica.

30 dias habiles desde Otorgamiento de escritura.

CALIFICACION E INSCRIPCION

Registro de Cooperativas
Gerencia INAEM
Avda. Alcalde R. Sainz de Varanda, 15

- Original y 3 copias simples de la Escritura de Constitucion.
- Fotocopia CIF Provisional.

Dos meses desde el otorgamiento de la Escritura
(Existe la posibilidad de calificacion previa al
otorgamiento de Escritura ante Notario)

DECLARACIQN CENSAL, SOLICITUD CIF
OPCION IVAY ALTA EN IAE

LEGALIZACION DE LIBROS

Administraciones de Hacienda
C/Albareda, 16 // C/ Perdiguera, 5

Registro Mercantil
Pza. Mariano Arregui, 8, 1°A
50006 Zaragoza

- Declaracion Censal. Modelo 036.
- Estatutos y original y Copia Simple de la Escritura.
- Certificacion del Registro

- Libro Diario.

- Libro de Inventarios y Balances.

- Libro de Actas y socios.

- Libro de aportaciones a capital social.

- Libro de informes de la intervencion de cuentas.

Antes del inicio de las operaciones.
(Existe una declaracion previa para actividades
anteriores a la puesta en marcha)

Al inicio de la Actividad.

LICENCIA MUNICIPAL DE APERTURA Y OBRAS

Departamento de Urbanismo. Ayuntamiento
Via Hispanidad 20 (antiguo Edif. Seminario)
Tlfno: 976.72.10.75
50009 Zaragoza

- Modelo normalizado y Recibo del ingreso previo.
- Fotocopia DNI y NIF.

- Fotocopia de alta en IAE.

- Planos y licencia de obras.

Antes del inicio de la actividad.

ALTA REG. ESPECIAL DE AUTONOMOS

INSCRIPCION EMPRESA EN SEG. SOCIAL
(Si se contratan trabajadores o si los socios optan
por régimen general)

ALTA DE SOCIOS Y TRABAJADORES EN
REGIMEN GENERAL

Admoén. de la Tesoreria de la S.S.

Avda. de Madrid, 24// C/ Fray Luis Amigo, 6-8 //
Avda. San Juan de la Pefia, 2 //
Avda. Pablo Ruiz Picasso, 61 D Bajo //
C/ Monasterio de Samos, 27

Servicio de Informacién Telefénica 901502050

- Original y fotocopia del DNI de los socios.

- Original y fotocopia del documento de afiliacion o Modelo TA.1 por
duplicado (Si es la primera vez que causa alta).

- Alta en IAE o declaracion previa en Hacienda.

- Alta en RETA: modelo TA.0521

- Escritura de constitucion..

La solicitud de alta previa al inicio de la actividad
se debe hacer hasta 60 dias naturales antes.

- Original y fotocopia del DNI del Representante.

- Original y copia de la escritura de constitucion.

- Alta en IAE o declaracién previa en Hacienda.

- Inscripcién de empresa: modelo TA.6.

- Opcion cobertura AT/EP: INSS o Mutua de AT/EP.

Antes del inicio de la actividad o antes de la con-
tratacion de trabajadores.

- Fotocopia de Inscripcion de empresa: modelo TA.6.
- Fotocopia DNI del trabajador.

- Copia del documento de afiliacién del trabajador o solicitud de afilia-

cioén: modelo TA.1(Si es la primera vez).
- Alta del trabajador: modelo TA.2/S

Antes de la incorporacion al trabajo.

COMUNICACION APERTURA CENTRO DE
TRABAJO

Gabinete de Seguridad e Higiene
Inspeccion de Trabajo
Pza. Antonio Beltran Martinez,1
Edificio Trovador, 22 Plta-50002 Zaragoza

- Modelo oficial por triplicado.

30 dias siguientes a la apertura.

LEGALIZACION DE LIBROS DE VISITAS

Inspeccién de Trabajo
Pza. Antonio Beltran Martinez,1
Edificio Trovador, 22 Plta-50002 Zaragoza

- Modelo oficial.

Al inicio de la actividad o al contratar trabajado-

res.
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