
 

TRÁMITES PARA LA CONSITUCIÓN DE SOCIEDADES LIMITADAS Y ANÓNIMAS 

 

 

 

Actualizado Abril de 2023 

TRÁMITES LUGAR DOCUMENTACIÓN PLAZOS 

 
CERTIFICACIÓN NEGATIVA DE NOMBRE 

(Presencial u on-line) 
 
 

 Registro Mercantil Central  
C/ Príncipe de Vergara, 94  28006 Madrid 

Sede Electrónica 
- Solicitud con  cinco posibles nombres. Previo al otorgamiento de escritura pública  

DEPOSITO DEL CAPITAL SOCIAL  Entidad bancaria - 1 € (S.L.) / 60.000 € (S.A.). Previo al otorgamiento de escritura pública. 

ESCRITURA PÚBLICA 
(presencial u on-line o *PAEs para SL) 

 Notario 
(Colegio de Notarios de Aragón) 

- Certificación negativa del nombre. 
- Certificado del Banco del depósito del capital social. 
- DNI y NIF de los Fundadores. 
- Datos de la Sociedad (Estatutos conforme a Ley de 
Sociedades de Capital).  

Dentro de los 3 meses siguientes a la obtención 
de la certificación negativa del nombre 

DECLARACIÓN CENSAL, SOLICITUD CIF 
OPCIÓN DE IVA Y ALTA IAE 

(presencial u on-line o *PAEs para SL) 

Administración de Hacienda 
C/ Albareda, 16 (Deleg. Especial) Zaragoza  

Cita previa  Tl. Cita previa: 912.90.13.40/ 901.20.02.51 
Tl. de información: 976.76.52.20 

Sede Electrónica 

- Modelos: 036 (Alta Censo) y 840 (Alta IAE) 
- Estatutos y original y copia simple de la escritura. 
- Certificación del Registro.   

Antes del inicio de las operaciones. 

IMPUESTO SOBRE TRANSMISIONES PATRIMONIALES 
Y AJD (ITPyAJD)  (0%) 

(Presencial u on-line* PAEs para SL) 

      Dirección General de Tributos (DGA) 
C/ Costa 18. 50001 Zaragoza 

Oficina Virtual de Trámites DGA 
 

- Modelo 602.                                 
- Original y copia de la Escritura.   
- DNI y NIF (persona física) o  CIF (persona jurídica).       

30 días hábiles desde el otorgamiento de la es-
critura. 

INSCRIPCIÓN REGISTRO MERCANTIL 
(Presencial u online o *PAEs para SL) 

 
 Registro Mercantil 

Pza. Mariano Arregui 8, 1º A. 50006 Zaragoza 
Sede electrónica 

 

- Copia Escritura Constitución.     
- Liquidación ITPyAJD 
- CIF  
- Si la actividad requiere de una licencia o autorización 
específica habrá que acreditar su obtención          

 
En el mes siguiente al otorgamiento de la Escri-
tura. 

LEGALIZACIÓN DE LIBROS 
(on-line) 

 Registro Mercantil 
Pza. Mariano Arregui 8, 1º A. 50006 Zaragoza 

Sede electrónica 
Más información 

- Libro Diario.      
- Libro de Inventarios y Balances.   
- Libro  de Actas. 
- Libro de Socios y socias (para S.L.).          
 - Libro de Registro de Acciones Nominativas (S.A.L.)            

 
En los 4 meses siguientes al cierre del ejercicio  

OTROS TRÁMITES 

ALTA EN SEGURIDAD SOCIAL EN EL RÉGIMEN 
CORRESPONDIENTE 

Encuadramiento regulado en los artículos 136 y 305 del TRLGSS 

CONTRATACIÓN DE PERSONAL 
(Si se contratación de personal por cuenta ajena) 

Ver trámites en el cuadro-resumen: “Trámites para la contratación de personal” 

LICENCIAS DE ACTIVIDAD, APERTURA Y LICENCIA DE 
OBRAS 

(Para cualquier actividad a desarrollar en un local o estable-
cimiento) 

Dpto. de Urbanismo Ayto. de Zaragoza. Vía Hispanidad, 20 (antiguo edif. Seminario).  
Tl. 976.72.10.44.Información Licencias (o Tl.010 de Información General) 
 
** En el resto de municipios consultar con el Ayuntamiento correspondiente al término municipal en el que se ubique el centro. Dependiendo de cada actividad y 
situación administrativa se requerirá una documentación: Instancia o formulario pertinente, DNI/NIE, Alta en IAE, Planos del local, liquidación de tasas… 

INSCRIPCIÓN EN OTROS REGISTROS SEGÚN 
ACTIVIDAD 

Por ejemplo: Centros Sanitarios, Establecimientos comerciales, Registro Industrial, Registro de Turismo de Aragón, otros. 

Este cuadro es un resumen meramente informativo y no tiene ninguna vinculación jurídica. 

(*PAEs) PUNTOS DE ATENCIÓN AL EMPRENDEDOR para el alta en el RETA y/o constitución de SLs,. Cita Previa: CÁMARA DE COMERCIO:  Tl.: 976.30.61.61.  IAF: Teléf. 976.70.21.00 
INAEM. ESPACIO  EMPRESAS. Servicio de Apoyo a la Creación de Empresas (SACE). Avenida de José Atarés  101 -  50018  Zaragoza. Telef. 976716212                                                                       
 

https://www.rmc.es/BolsaDeno_solicitud.aspx?lang=es
https://aragon.notariado.org/portal/
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/buscador-oficinas/zaragoza.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GC29.shtml
https://sede.agenciatributaria.gob.es/
https://www.aragon.es/tramitador/-/tramite/impuesto-transmisiones-patrimoniales-actos-juridicos-documentados
https://www.registradores.org/directorio/-/registros/mercantil/zaragoza/zaragoza/registro-mercantil-de-zaragoza-merc-y-bm
https://sede.registradores.org/site/mercantil
https://www.registradores.org/documentacion-y-descargas/manuales-y-descargas
http://www.zaragoza.es/pasurban/pages/procedimiento/tipo_procedimiento.jspx;jsessionid=5705dd3f40186f773b00dc4c58544dd76b5d08a8876d1845f42831d4072df0b0.e34LaxmMchmNe34Lch0QaNyNchr0?procTipoForm%3A_idcl=procTipoForm%3A_id36%3A5%3A_id47&procTipoForm%3A_link_hidden_=&proc=1&procTipoForm_SUBMIT=1&javax.faces.ViewState=CL526k%2B0Ow4saapDGl7D1opKeXoPxSbVpXxuwP704SQWTVBXrZ%2FAkZ1TJZT78nlsTq3T3UNwu5oywMaDIamZD9jJs9I%2F1iEq91kfHzx2w0%2FMcWQX5aAKy4pQHj3KnmrygQLUlKHJE0jkMnSdhLZI5KG4Ea4VTcZzwd354Q%3D%3D
http://www.dpz.es/municipio/municipios
https://www.aragon.es/tramitador/-/tramite/autorizacion-centros-servicios-sanitarios
https://www.aragon.es/tramitador/-/tramite/solicitud-registro-actividades-comerciales-aragon
https://www.aragon.es/tramitador/-/tramite/registro-industrial-aragon
https://www.aragon.es/-/empresas-y-establecimientos-turisticos
https://paeelectronico.es/es-es/Servicios/Paginas/BuscadorPAE.aspx

