PROCEDIMIENTO SOLICITUD PRORROGAS DE LOS CONTRATOS PARA LA FORMACION Y EL
APRENDIZAIJE

Hasta que la aplicacion informatica del SEPE incorpore la solicitud de prérrogas se seguira el
mismo procedimiento establecido en la normativa para la autorizacién de la actividad
formativa de un contrato para la formacion y el aprendizaje.

La competencia para la tramitacion de la autorizacion de la actividad formativa en las
prorrogas se sitla en la Comunidad Auténoma donde radica el puesto de trabajo.

Un mes antes, como minimo, de la finalizacidn del contrato, el solicitante deberd realizar una
nueva solicitud para la autorizacién de la actividad formativa de la prdrroga correspondiente
cumplimentando la solicitud oficial.

La Direccién Provincial del INAEM correspondiente dispondrd de un mes de plazo para
resolver. Las solicitudes no resueltas expresamente en el plazo establecido se entenderdn
autorizadas por silencio positivo.

Documentacién a presentar

El solicitante presentara cumplimentado en papel el modelo oficial del Anexo I- Acuerdo para
la actividad formativa del contrato para la formacién y el aprendizaje- de la pagina web del

SEPE (www.sepe.es).

El solicitante escribird en la parte superior de todas las paginas de la solicitud la leyenda —
PRIMERA PRORROGA- y en la parte inferior derecha, en todas las paginas, el n2 de expediente,
que sera el mismo que el de la actividad formativa autorizada del contrato, asignado a través
de la aplicacién informatica (2016/--/------ ).

Asimismo adjuntard el modelo cumplimentado de la Planificacion didactica de la formacion, y
demas documentos (si los hubiere) exigidos por la aplicacién informatica en la presentacion
del Anexo | del contrato.

Es obligacién del solicitante presentar esta documentacion, y otra que se le pueda requerir, en
papel a través de registro dirigida a la Direccién Provincial que corresponda. De la misma
manera dicha documentacién debera ser remitida al correo electrénico:

o fdualz.inaem@aragon.es (si la aprobacién corresponde a Zaragoza)

o fdualh.inaem@aragon.es (si corresponde a Huesca)

e o fdualt.inaem@aragon.es (si corresponde a Teruel)

“«

indicando en el asunto “Prdrroga contrato n? expdte 2016/--/------ .

Una vez autorizado el acuerdo formativo se enviard al correo electrénico de notificacidn para
gue se proceda a la firma del Acuerdo para la actividad formativa por los intervinientes
(empresa contratante, trabajador/a, centro/s de formacidn y tutor/a responsable en el caso de
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personas trabajadoras menores de edad o con discapacidad intelectual). Todas las péaginas de
este acuerdo deberdn ir firmadas en el margen izquierdo para mayor seguridad juridica.

Con una antelacién minima de 3 dias habiles a la formalizacion de la prérroga del contrato, se
presentara por registro y dirigido a la Direccidn Provincial del INAEM correspondiente una
copia del Acuerdo autorizado para el Inicio de la Formacion firmado por las partes.

Asi mismo, en los dias siguientes recibird Resolucion mediante carta certificada con acuse de
recibo en el domicilio que figura en la solicitud a efecto de notificaciones.



