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Linkedin es una red profesional y no un portal de empleo por eso el
funcionamiento es totalmente diferente y si rellenamos el perfil
simplemente para estar, sin interactuar, ni dedicarle tiempo de
calidad es mejor no estar.

Las redes profesionales son una nueva herramienta de busqueda de empleo que
nos pueden aportar oportunidades a medio plazo y facilitar el proceso de
busqueda. Pero tenemos que tener en cuenta que la forma de tener
oportunidades no pasan por ir directo al grano y decirle a un contacto vuestro:
Estoy buscando trabajo. ¢Tienes algo para mi? Es algo que vendra con tiempo y
el que busque encontrar trabajo de inmediato, creo que no tiene claro el
concepto de estas redes.

Las redes profesionales pueden darnos un resultado a medio plazo. Pero como
siempre digo, es un proceso que conlleva trabajarselo.

Por ello lo primero que os debéis plantear antes de abrir un perfil profesional en
linkedin son las siguientes preguntas: ¢Con qué finalidad quieres abrirte un
perfil profesional en esta red? {Para qué crees que puede servirte? (Estas
dispuesto a dedicarle tiempo para conocer como funciona?

Una vez reflexionado sobre estas cuestiones para acceder a linkedin escribe en
tu navegador la pagina inicial de Linkedin http://www.linkedin.com/

Para empezar, tendras que rellenar los apartados de nombre, apellidos,
correo electronico y contraseia y una vez cumplimentados estas datos
obligatorios debes darle a inete ahora. Una vez que ya tengas creada la cuenta
la forma de acceso sera poniendo correo electronico y contraseia para después
darle a iniciar sesion.

Hay quienes todavia tienen miedo a introducir su nombre en la red... Aqui esta
claro que si no rellenamos estos campos... no podremos proceder adelante.

Linked iR .

Inicio  ;Qué es Linkedin?  Unete hoy

Mas de 175 millones de profesionales utilizan | Unete aLinkedin hoymismo |
Linkedin para intercambiar informacién, ideas y

oportunidades

Nombre:

Apellidos:

S% & Mantente informado sobre tus contactos y tu sector Correo
electronico:

L& Encuentra las personas y los conocimientos que necesitas Contrasefia:

para conseguir tus objetivos P
6 0 mas caracteres

P Controla tu identidad profesional en linea f-

&a eres usuario de LinkedIn? Ingresa.

Buscar a alguien por nombre: Nombre Apellidos Ir

Directorio de usuarios de Linkedin. abcde fghijkimnopgrstuy wxy z mas
Buscar usuarios por pais


http://www.linkedin.com/

A continuacion, saldra esta pantalla de informacién donde debes especificar el
pais donde se reside y el codigo postal asociado a la cuidad donde
vives, tu situacion laboral actual, el cargo actual o altimo, asi como
la empresa. Para confirmar todo, habra que darle a crear mi perfil.

Liﬂked ﬁa

Israel, empecemos a crear tu perfil profesional.

* Resido en:  Espafia -

P % Un perfil en LinkedIn te ayuda a...

Codigo postal: =+ Mostrar tus aptitudes y experiencia
ej. 28006

P e e = Que alguien te encuentre para que
aproveches nuevas oportunidades

Actualmente: @ Tengo empleo  © Busco empleo  © Estudio
=+ Mantenerte en contacto con colegas de
* Cargo: trabajo y amigos

1 Soy autdnomo

* Empresa:

Crear mi perfil

* Indica gque es un campo cbligatorio.

Linkedin Corporation ® 2012 | Se prohibe el uso comercial de este sitio sin autorizacion expresa.

Como comprobacidn, saldra tu direcciéon de correo electrénico y le das a
continuar. Deberas entrar a tu cuenta de correo electrénico porque te habra
llegado un email para verificar la cuenta de correo electrénico asociada
a tu perfil de linkedin.

Linked[f.
Amplia tu red en Linkedin Paso2de 7 [ |

Comienza afiadiendo tu direccién de correo electrdnico.

Tu correo tallerpruebalinkedin2210@gmail.com
electronico:

Mo guardaremos tu contrasefia ni enviaremos correos electronicos a nadie
=in tu permiso

Saltarse este pasow

Linkedin Corporation & 2012 Se prohibe el uso comercial de este sitio sin autorizacion expresa.



Lil'lked in.g. Tipo de cuenta: Israel Murillo Lopez dir

Inicio  Perf 1 g Mas Gente ~ IS Q

Gracias por verfficar tu direccion de correo, tallerpruebalinkedin2210@gmail.com

Escuela de Sincronizacion - Escucha a Juna Albert en Personas sincronizadas y Equipos sincronizados

Saludos, Israel. Averigua a quién conoces ya en LinkedIn Wl Anuncis de miembras de Linkedn

Comienza afiadiendo tu direccion de coreo electronico. Escuela de Sincronizacion

Escucha a Juna Albert en Personas sincronizadas y

o-f . . Equipos sincronizados
Tu correo electronico:  tallerpruebalinkedin2210@

No guardaremos tu contrasefia ni enviaremos correos electronicos a nadie sin tu permiso.

Invitacion de Linkedin
Publicta &n Linkedin. Obtén nuevos clisntes.
ilsas Outlook, Apple Mail u otra aplicacian de correo electrdnico? Importa tus contactos de correo electrdnico del Prusbalo ahora.

escritorio.

Comparte una actualizacion
EMPLEOS QUE PODRIAN INTERESARTE

- ] Asesor Ranca Privada

En la parte superior, veremos un ment que nos permitira acceder a las
diferentes secciones. Os lo he puesto en un recuadro rojo para que lo
identifiquéis mejor. Las diferentes partes de linkedin que son:

inicio, perfil, contactos, grupos, empleos, buzon, empresas y mds.

Linked ﬁ Tipo de : Israel Murillo Lapez «

licio ~ Pey ( [ Gente v [JEllEDEN Q

Gracias por verificar tu direccion de correo, tallerpruebalinkedin2210@gmall.com

Estuela de Sincronizacion - Escucha a Juna Albert en Personas sincronizadas y Equipos sincronizados

Saludos, Israel. Averigua a quién conoces ya en LinkedIn L Anuncis de merirosce ke
Comienza afiadiendo tu direccion de comeo electranico. Escuela de Sincronizacion

. Escucha a Juna Albert en Personas sincronizadas y
Ho hemos podido encontrar ningun contacto en tu agenda de direcciones Equipos sincronizados

Tu correo electronico:  tallerpruebalinkedin2210@

|
Invitacion de Linkedn

No guardaremos tu contrasefia ni enviaremos correos electronicos a nadie sin tu permiso. Publicta &n Linkedin. Obtén nusvos clientes.
Pruébalo ahora.

;Usas Outlook, Apple Mai u ofra aplicacion dz correo electranico? Importa tus contactos de correo electronico dl
escritorio,



Nos vamos a centrar en la segunda pestafia (perfil). Al pinchar sobre ella, nos
aparecen dos opciones: ver perfil y editar perfil que nos permitira, en
todo momento, modificar o ainiadir datos. LinkedIn, nos ayuda a saber
coémo llevamos la introduccion de datos en nuestro perfil, segiin sus baremos.
En este caso, vemos que nos dice que lo tenemos solamente rellenado en un 25%
y se debe rellenar lo mas completo posible reflejando lo que nos interese que
vean los demds.

Inicio  Perfil Contactos  Grupos mpleos : Mas Gente v [Q=liide=1d

ISI‘ael MuI‘ﬂ]O LOpeZ B 125% del perfil completo
Profesional de Actividades bancarias Completa tu perfil rapidamente

Zaragoza, Espafia | Actividades bancarias {B Importa tu curriculum vitae para completar tu
perfil en minutos

Caja de Ahorros

0 Consejos para completar tu perfil zPor gué hacerlo?
Lo ut il Rl N Afiade otro puesto de trabajo (+15%)

Confirma tu puesto actual (+5%)

S P . ST S . cor
M es linkedin. com/publisragh-murille-lopez/59/140/971 M Informacion de contacto Describe tu puesto actual |.+:J%.:

Afiade tu educacidn (+25%)

A £ory
Trabajador Banca Afiade una foto (+5%)

&
Ll
o
|m & Afiade tus aptitudes y conocimientos (+5%)
Ll
o
Caja de Ahorros Cf =

Afiadir contactos (+10%)

2009 - 2012 (3 afios)

-
Linked|[f}]. Ads
« oportunidades profesionales « ofertas de consultoria Want to promote your prOdUCtS
» nuevas empresas . pregumaé de empleo . and services on LinkedIn?
« peticiones como experto » negociaciones empresariales
» peticiones de referencias = valver a estar en contacto

Justo debajo de esta barra, nos brinda la posibilidad de importar
nuestro CV desde donde lo tengamos guardado, algo que facilita
nuestra labor de rellenar nuestro perfil. Eso si el peso maximo es 500KB
y se puede subir en Word, PDF, texto o HTML. Lo ideal es personalizarlo y
reducir la informacion necesaria que debe aparecer en nuestro CV. No se trata



de subir un curriculum extenso de 5 hojas.

Inicio  Peril Contactos  Grupos mpleos  Buzdn Empresas as ELICIAGN Cuscar
[ 25% del perfil completo
Completa tu perfil rapidamente
Zaragh Carga un archivo en Microsoft Word, PDF, texto o html de hasta 500KB. @ Importa tu curriculum vitae para completar tu
perfil en minutos
Cargar curriculum vitae KRG Consejos para completar tu perfil zPor gué hacerio?
Afiade otro puesto de trabajo (+15%)

L Confirma tu puesto actual (+5%)

M es.linkedin com/pub/israg-murillo-lopez/59/140/571 M Informacion de contacto Describe tu puesto actual [*5%}

Afiade tus aptitudes y conocimientos (+5%)

Afiade tu educacidn (+25%)

- .
Trabajador Banca Afiade una foto (+5%)

Caja de Ahorros of

LR IR

Afiadir contactos (+10%)
S e srcr

ne _n . _niGEE
Siempre recomiendo afiadir una foto personal. Pero recordemos que se
debe subir una foto de tamafo carnet adecuada, olvidandose de esas
fotos que tenemos del brazo de nuestra pareja, amigo, prima o madre, y menos
aun, fotos de fiesta, piscina, ocio o demasiado informales. No es obligatorio
poner foto, sin embargo, la gente quiere ver quién esta detras de cada perfil y no
poner la foto da una sensacion de tener el perfil incompleto. Después de nuestro
nombre tenemos una pestaria con un cuadrado rojo que pone editar y una vez
que pinchamos ahi podemos modificar toda esa informacion.

Linkedﬁg. Tipo de cuenta; Basica | Abonarse Israel Murillo Lopez = Afiadir contactos

Inicio~ Perfil  Co 05 Grupos mpleos  Buzdn mpresas ~ Mas Gente ~ el

. B ]25% del perfil completo
\) oo e | Israel Murillo Lopez [z
Profesional de Actividades bancalTas Completa tu perfil rapidamente
Zaragoza, Espaiia | Actividades bancarias {a Importa tu curriculum vitae para completar tu

perfil en minutos.
+ Afiadir un puesto de trabajo actual
Caja da Ahorros

Consejos para completar tu perfil ;Por qué hacerio?
+ Afiadir una universidad

& Afiade otro puesto de trabajo (+15%)

Mejora tu perfi Ver 0 & Confirma tu puesto actual (+5%)

% Describe tu puesto actual (+5%)

& Afiade tus aptitudes y conocimientos (+5%)

M eslinkedin.com/publisragh-murilo-lopez/S8M140/971  Editar M Editar informacion de contacto B ;
% Afiade tu educacion (+25%)
% Afiade una foto (+5%)
[HUEvD | ;\g?ﬂtlie secciones para reflejar tus logros y experiencias entu i Afadir secciones @ Afiadir contactos (+10%)
Ex + Afiadir extracto
N
o 2V el
Aplicaciones + Afiadir una aplicacion N
Experiencia + Afiadir un puesto de trabajo




De este apartado, lo mas importante es nuestro titular profesional. El “titular
profesional” esta compuesto por palabras clave que los potenciales
clientes o seleccionadores usan para localizar a un profesional. A la
hora de completar el perfil debemos ser lo més concretos posible pero sin ser
demasiado especificos, para poder ser encontrados.

El profesional puede ser valioso para el mercado por una funcién
(responsabilidad) que sepa realizar o por su profundo conocimiento
de un sector.

Evalia cuél de los dos tiene mas peso en tu carrera o en tus prioridades y
destécalo en primer lugar. Usa definiciones que sean sencillas y comprensibles
para todos.

Tu nombre
Pon un nombre que se identifique rapidamente contigo. Si te llamas Francisco
Gabriel Sanchez, pero todo el mundo te llama Paco Sanchez, no lo compliques:
PONLO ASI.

Si tienes un apellido compuesto y te llamas Francisco Gabriel Sanchez del Amo,
pero todo el mundo te llama Paco del Amo: PONLO ASI

Qué puesto ocupas

Es obvio si estas trabajando en una compaiia, porque no pones lo mismo que
indica tu tarjeta, siempre y cuando se entienda.

El problema es si:

+ Ya no estas trabajando: Pon lo que has hecho en altimo lugar
« Quieres cambiar de trayectoria: Pon lo que quieres ser.

Ojo, que sea coherente y que tengas habilidades para ello.

SI podrias poner que:

- Has trabajado de Adjunto a Direccidon Financiera y ahora te defines como
Jefe de Administracion

« Has sido Product Manager y ahora te defines como Consultor de
Marketing

- Has sido Recruiter (seleccionador de RRHH) y ahora te defines como
Técnico de RRHH (de lo mas particular a lo méas general)

NO deberias poner que:

« Has sido Adjunto a Direccién Financiera y ahora te defines como
Director de Marketing, aunque hayas leido muchos libros



« Has sido Product Manager y ahora te defines como Director de Diseno, si
nunca has tocado un proceso creativo

- Has sido Recruiter (seleccionador de RRHH) y ahora te defines como
Consultor en Nuevas Tecnologias, porque piensas que Internet tiene
mucho futuro y has hecho varias entrevistas a techies o geeks.

*Es muy importante la credibilidad y la honestidad. Si pones que sabes hacer
algo y luego se demuestra que no, perderas la confianza de la red.

Si el nombre que asigna tu compaiiia a ese puesto es tan complejo
que no lo entiende nadie, intenta buscar un término que defina muy bien lo
que haces y que lo entienda todo el mundo. Evita los tecnicismos, las
definiciones en inglés o las siglas (salvo que estén muy asumidas por el entorno
profesional, como es el caso de CFO,CMQO, CEO que ya son por muchas
conocidas).

También esta muy aceptado que incluyas adjetivos que describan tu
grado de antigiiedad o experiencia profesional, como “experimentado”,

» &

“junior”, “sénior”, etc.
Si estas buscando una oportunidad o un cambio, y quieres que sea lo

primero que se vea ponlo junto a tu nombre, pero NUNCA COMO UNICO
TITULO, sino acompafiando a qué sabes hacer.

Si podrias poner:
« Paco del Amo, CFO buscando un nuevo reto profesional
« Paco del Amo, Director Financiero buscando un nuevo proyecto
profesional

No deberias poner:

« Paco del Amo, estoy buscando trabajo
« Paco del Amo at (......) el campo de la experiencia profesional dejado en
blanco
Empresa en la que trabajas
Pon el nombre comercial.

Si no estas trabajando:

Es mejor poner tu localizacion geografica o el sector en el que estas interesado
(que puede ser amplio, pero que sirve de orientacion al que lee).

Con qué has de tener cuidado:
« Si te autodefines como Freelance o Autonomo:

o Es muy acertado si es tu vocacién ser profesional
independiente y no quieres volver (en un corto plazo) a una



http://en.wikipedia.org/wiki/Chief_marketing_officer

organizacion. Con esto, defines tu situaciéon profesional,
disponibilidad, filosofia y dindmica de trabajo.

o No es muy recomendable si lo haces porque no sabes qué
poner o te has quedado sin trabajo. Los profesionales, como casi
todo, son mas valorados si se saben que son deseados. Si la red
piensa que no encuentras trabajo (y como no se sabe cuanto
tiempo llevas en esa situacion), puede creer que es porque no eres
tan valioso. iNo dejes que se formen una imagen equivocada de ti!

- Si te defines como emprendedor u “owner” de tu propia
empresa:

o Es muy acertado si usas las redes sociales para entablar
relacion con clientes o competidores. Estas remarcando tu
condicién de empresario y de emprendedor.

o No es muy recomendable si en realidad lo empezaste como un
proyecto temporal y ahora prefieres reincorporarte a una
compaiiia. Esta puede creer que no tienes ninguna motivacion al
querer dejar de liderar tu propio proyecto. Para evitar cerrarte
oportunidades es mejor definirte por el cargo que ocupas (Director
General, Gerente, etc.).

De todas formas si tenemos dudas vemos que debajo del titular nos pone la
opcion de ver mas para ver ejemplos y coger ideas que no es lo mismo que
copiar el primer ejemplo que veamos.

Editar perfil  Ver perfil

Informacion basica

Puedes crear tu perfil en otro

Nombre idioma.
& Crear otro perfil

Nombre: |gagl|

Apellidos:  Murillo Lopez

Apellido de soltera:

Nombre de presentacion: @ |srael Murillo Lopez

lsrael M.
Esta opcion no esta activada cuando tienes un perfil piblico. Modificar la configuracion del perfil
plblico

Titular

“Titular” profesional: Profesional de Actividades

Ejemplos: Empresario de Transporte con experiencia, Dizefiador de paginas web v arquitecto
informético, Nuevo empresario € inversor...\ier més

Ubicacion y sector
Pais:  Espafia v
Codigo postal: 50200

Sector:  Actividades bancarias v

0 Volver a: Editar mi perfil

Una vez rellenado lo anterior, lo siguiente que nos aparece es el extracto, no
bancario sino que se refiere a un resumen profesional donde destaquemos lo



mas relevante. Aqui no hay que pegar todo el CV. Como méaximo 2 6 3 parrafos,
recordad calidad y no cantidad.

Desde punto de vista de marca personal este apartado proporciona la
oportunidad de posicionarse como realmente queremos que se nos
perciba.

Es un campo de texto libre donde se puede destacar aquello que
realmente te distingue y te diferencia

En los nuevos CV se ha puesto de moda (con mucho acierto, desde mi punto de
vista) un nuevo campo al inicio que explica las expectativas profesionales
del candidatos, sus habilidades (soft skills) o fortalezas. Eso se puede
incluir en este apartado de “Resume” on line. Como ejemplo:

- Capacidad para liderar equipos

- Habilidades de comunicacion

+ Orientacion a Objetivos

« Si se es especialista o generalista dentro de un campo

« Si se tiene experiencia en companias multinacionales, Start-up, o como
expatriado.

- Idiomas

Y un larguisimo etcétera
Una de las maximas en este apartado deberia ser:
“Pon primero lo que vaya lo primero”

Es decir, no caigas en la tentacion de querer poner tanto, que al final sea un
resumen (real) del CV, una repeticiéon o un cajon de sastre.

Prioriza qué es lo que quieres que lean primero sobre ti, elige tu
atributo diferencial como profesional y enfatizalo.

10
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Editar perfl ~ Ver peril

Extracto

Experiencia y objetivos Puedes crear tu perfl en otro idioma.

profesionales: & Crear ofro perf

[=]
Guardar cambios  [REELEN

Despues de extracto veremos en tu perfil incompleto que tiene la opcién de
afadir aplicaciones heterogeneas que se incorporan a tu perfil y pagina de
inicio. En caso de tener un blog puedes afiadir los ultimos articulos
que vayas publicando, tambien subir presentaciones de cosas que
domines o conozcas en profundidad, sondeos, encuestas, agenda,
etc. Se trata de subir aquellas que te ayuden a dar la imagen que
quereis. Solamente poner aquellas necesarias porque abusar es perjudicial.

11



Inicio  Pedfil C os  Grupos Empleos  Buzdn  Emy Gente v [RElIERED

Aplicaciones Comentarios  Explorar mas aplicaciones

Las aplicaciones de LinkedIn te permiten enriquecer tu perfil, compartir y colaborar con tu red, y conseguir conocimiento clave para ser mas
eficiente.Las aplicaciones se afiaden a tu pagina de inicio y perfil, o cual te permite controlar quién accede a qué informacidn.

GitHub My Travel

[] de Linkedin por Triplt, Inc
glthUb Muestra tus proyectos de GitHub en Linkedin.

SOCIAL CODING De{scubrg cudles Fle tus contactos en Linkedin son los
mas activos en GitHub y explora sus proyectos.

Averigua dénde viaja tu red profesional de Linkedln y
cuando estaras en la misma ciudad que tus colegas
de trabajo. Comparte tus prximos viajes, tu ubicacion
actual y cualquier informacidn sobre tus viajes con tu
red.

Box.net Files B Sondeos
por Box_net de Linkedin

Afiade |a aplicacidn de archivos Box.net para
gestionar todos tus archivos importantes en linea.
Box.net te permite compartir contenidos en tu perfil y
colaborar con amigos y colegas de trabajo.

La aplicacidn Linkedin Polls te pamite recopilar datos
impartantes de tus contactos y el piblico profesional
de Linkedin.

Despues tenemos el apartado de experiencia profesional y aqui a muchos
profesionales les surge la duda de {Cudantas experiencias laborales debemos
reflejar? Nuestra recomendacion es que especifiqueis aquellas
relevantes para el tipo de puesto o area profesional que busqueis, es
decir, que poner toda nuestra experiencia heterogenea puede
despitar. Si llevo mas de 5 ainos trabajando en banca es
recomendable poner esto y mas cuando queremos seguir en el area.
Puede ser que comenzaseis trabajando en hosteleria mientras
estudiabais o para comenzar en el mercado laboral, sin embargo, es
relevante para vuestro perfil. Son cuestiones que os debeis plantear.

Recomiendo poner el nombre de la empresa aunque en caso de generaros
reticencia, podeis indicar por ejemplo: Empresa del Sector Alimentario, no os
dejara dejarlo en blanco. Terminantemente prohibido poner puntos, comas o
palabras inconexas para que os deje pasar. En la descripcion de las funciones
habra que reflejar aquellas mas relevantes y concretas que den una idea clara de
que haciais. Debeis ser breves y maximo 5 lineas por experiencia.
Teneis la opcion de ver ejemplos de que recomiendan poner aunque
lo correcto es aquello con lo que os sintais comodos.

12



Editar perfl  Ver perfl

Adiadir puesto de frabajo

Empresa:
Cargo:
Ubicacion:

Periodo: 7] Trabajo aqui actualmente

Selecciona... = Afio a Selecciona... = Afio

Descripcion:

Ver gjemplos

Guardar cambios  [EleELEED

El siguiente apartado hace referencia a la educacion académica y lo adecuado es
indicar los estudios de nivel mas alto cursados, es decir, que si sois
licenciados no es necesario poner el bachillerato, titulo de educaciéon
secundario obligatoria o graduado escolar. También podemos anadir los
masteres o postgrados. La formacién complementaria solamente habra que
mencionar aquella diferenciadora y relevante porque es importante para vuestra
profesion y aporta algo necesario. No creo que sea necesario incluir
cursos, cursitos o jornadas a las que habéis asistido, a no ser que
sean relacionados con aquello que estais buscando.

Afiadir educacion

Nombre de la universidad:
Titulo académico:
Disciplina académica:

Fechas: - ~a - -

Consejo: Los estudiantes actuales deben introducir el afic en gue terminaran los estudios

Mota:

Actividades y grupos:

Consejo: Usa comas para separar varias actividades
Ejemplos: Equipo de fitbol, tuna, coral

Notas adicionales:

Wer sjemplos

[eNEVLELFEL IR o Cancelar
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Para cada experiencia profesional podéis pedir recomendaciones a
aquellas personas que tienen perfil en linkedin y con las cuales
trabajasteis y pueden explicar qué haciais y como, de forma positiva.
Las recomendaciones se deben pedir a gente que realmente trabajase con
vosotros y os conozca a nivel profesional. Por lo contrario, no habra que solicitar
las recomendaciones a los amigos o inventarnoslas. Una vez solicitadas, antes de
hacerlas publicas, podréis ver lo que han escrito y vosotros decidiréis si queréis
compartirlas o no. La cuestion es tener aquellas que marquen la diferencia. No
existe obligacién de reciprocidad, sin embargo, si alguien nos hace una
recomendacioén, al menos consultadle si necesita o quiere una siempre que, de
forma objetiva, podamos darle.

Recomendaciones recibidas = Recomendaciones enviadas  Solicitar recomendaciones

Gestiona las recomendaciones recibidas

Pideles a colegas de trabajo, clientes, administradores y demas empleados que te recomienden por tu
trabajo. Solicita recomendaciones.
(;Buscas las recomendaciones que has hecho t0? Haz clic aqui)

Trabajador Banca en Caja de Ahorros
No tienes ninguna recomendacion para este puesto. [ Solicitar una recomendacion ]

5P Afiadir un empleo | Afiadir una universidad
Hacer una recomendacion
Nombre: MNombre Apellidos Correo electronico
.. Infroduce un nombre O selecciona de tu lista de contactos.

Recomienda a esta esta persona como:
_ Colega de trabajo: Habéis trabajado juntos en la misma empresa

_ Proveedor de servicios: Le has contratado para proporcionarte un senvicio ati o
a tu empresa

_ Socio: Habéis trabajado juntos, pero no como cliente ni colega de trabajo
_) Estudiante: Coincidiste en la misma universidad, como compaiiero o profesor

Continuar

Respecto a la informacion personal sera recomendable dejar visible
un teléfono movil donde os puedan localizar o una direcciéon de
email; no obstante, siempre podeis decidir si dejarlo publico o no.
No existe una opcion mejor, todo depende de para qué vayais a usar
Linkedin. Si estais en busqueda de nuevas oportunidades profesionales es
recomendable facilitar una forma de contacto. No pongais direcciones
particulares de vuestro domicilios. Los demas datos personales, por defecto,
estan ocultos pero podeis decidir abrirlos. En todos apartados, una vez
rellenados, darle a guardar cambios porque sino, no lo guarda y debereis volver
a rellenar.
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Editar perfil  Ver perfil

Informacidn personal

Puedes crear tu perfil en otro
idioma.

Teléfono: Inicio = & Crear otro perfil
Mensajero instantaneo: AlM -
Direccion:
Fecha de nacimiento: |es.__. v Dia. @&

Aiio de nacimiento:  Selecciona... * &

Estado civil:  Selecciona.. + &

Guardar cambios (eI

En informacién adicional es para por otros datos de interés que aporten cosas
que os diferencian. Cuando pregunta por paginas Web se refiere a
paginas personales donde aparezcan trabajos vuestros, blogs o
bitacoras propias sobre vuestra area profesional. No son webs de
interés... o aquellas propias que sean excesivamente personales o
intimas.

En intereses se refiere mas a intereses profesionales y no personales aunque
todo es valido segtin esté planteado. También estos apartados se pueden dejar
vacios. Luego aparecen los apartados de grupos o asociaciones de interés a las
que pertenecéis o habéis pertenecido. También reconocimientos y premios de
interés a nivel profesional que sean un plus a vuestro perfil.
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Informacidén adicional

Puedes crear tu perfil en otro

Sitios web: Selecciona. .. » URL (gj: http:/fwww.sitio.c & Crear otro perfil
Selecciona... » URL (gj: http:/fwww.sitio.c
Selecciona... + URL (ej: http:/fwww.sitio.c
Intereses:

Consejo: Usa comas para separar varies intereses
Ejemplos: educacion de personal directive, nuevas tecnologias, inversiones, pescar, snowboard... Ver mas

Grupos y
asociaciones:

Consejo: Usa comas para separar varios grupos
Ejemplos: Kiwanis, EEE, Asociacion de la Comercializacion de Productos... Ver mas

Reconocimientos
y premios:

Ejemplos: Premic Universitario Comprometido, 1999-2004... Ver mas

Guardar cambios  [EElEEED

Al final del perfil aparace la configuraciéon de contacto y podeis marcar el tipo de
oportunidades quieres recibir, no tienen porque estar marcadas todas, depende
de lo que busqueis. Enfocarlo y definirlo es lo mas recomendable.

Configuracion de contacto

Ademas de ayudarte a encontrar a gente y oportunidades a través de tu red, con LinkedIn es
facil que la oportunidad te encuentre a ti. Cuando decidas cdmo permitir que otros usuarios de

LinkedIn contacten contigo, asegurate de no excluir inadvertidamente a contactos de posible
valor profesional.

¢ Qué clase de mensajes piensas aceptar?

@ Acepto Presentaciones y Mensajes InMail
) Acepto sdlo Presentaciones

Preferencias de oportunidades

£Qué clase de oportunidades te gustaria recibir?

Oportunidades profesionales Peticiones como experto

Ofertas de consultoria Megociaciones empresariales
Muevas empresas Peticiones de referencias
Preguntas de trabajo Peticiones para volver a conectar

£Qué consejo les darias a los usuarios que estén plantedandose contactar contigo?

Incluye comentarios sobre tu disponibilidad, tipos de proyectos u oportunidades gue te interesan y gué
informacion guieres wer incluida en las peticiones. Para evitar contactos indeseables, no incluyas informacion
de contacto, va gue tu respuesta sera vizible para toda tu red. Wer ejemplos.
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Desde hace poco se ha incorporado al perfil el area de aptitudes y conocimientos
especificos que podamos tener y que nos interese reflejar en el perfil.

Editar perfil ~ Ver perfi

Afadir aptitudes y conocimientos

|ntroduce una aptitud o especialidad Afiadir

Puedes anadir 50 aptiudes mas a fu perfi

0 Cancelar

Otra recomendacion antes de rellenar el perfil es visitar los perfiles de
otras personas en Linkedin para ver c6mo ponen las cosas; es una
forma de darse cuenta qué perfiles son correctos en lo que respecta a
presentacion y cuales no. Debemos dar importancia a nuestro perfil porque
es lo que ven los demas y requiere rellenarlo bien, con independencia del tiempo
que nos cueste.

Una vez rellenado el perfil, el siguiente paso es configurar nuestra cuenta
para que decidamos qué queremos que los demés vean y qué no. La
configuracion puede ir variando en funcion de vuestras necesidades y del fin que
tengais en cada momento en Linkedin. No existen unas pautas correctas; debéis
tenerla como os sintais mas comodos y seguros, adaptado a vuestras
necesidades de uso en esta red.

A la configuracion se accede una vez que estemos en la pagina de
inicio, arriba a la derecha vemos nuestro nombre en pequeiio y
blanco y pinchamos sobre el desplegable y la primera opcion es la
configuracion y pinchamos sobre ella.

17



Lil'lked m.z. Tipo de cuenia: Basica | Actualizar cuenta Israel Murillo Lopez ~ wiiadir contactos

Inicio Perfil Contactos  Grupos mpleos 6n mpresas Vids Configuracidn | Avanzada

Actualizar cuenta

Cerrar sesidn

Saludos, Israel. Averigua a quién conoces ya en Linkedin PR - e e e ol

Comienza afiadiendo tu direccidn de correo electronico. Escuela de Sincronizacion ) .
Escucha a Juna Albert en Personas sincronizadas y

. Equipos sincronizados
Tu correo electronico:  tallerpruebalinkedin2210@

Mo guardaremos tu contrasefia ni enviaremos correos electrénicos a nadie =in tu permizo.

Invitacion de Linkedin
Publicita en LinkedIn. Obtén nuevos
iUsas Outlook, Apple Mail u otra aplicacién de correo electrénico? Importa tus contactos de correo electrdnico del clientes. Pruébalo ahora.
escritorio.
Comparte una actualizacién
EMPLEOS QUE PODRIAN INTERESARTE
RESPONSABLE TECNICO
ERITLETIOETER O EEEE SEGUROS PERSONALES...
Banco Santander - Madrid
Todas las actualizaciones ~ L GESTOR DATAWAREHOUSE
Israel Murillo Lopez tiene un perfil actualizado (Sector, Titular, Experiencia) Wisban  bireGoS DE CREDITO

amendar Comentar hace 13 minutos ISBAN - Madrid y alrededor

Vemos que la confuguracion nos dice la fecha desde que creamos la cuenta. Por
defecto, la cuenta que nos crea es la gratuita, que al mismo tiempo, es la basica.
El perfil premium es de pago y nos permite hacer muchas més cosas (mandar
mensajes a cualquier persona con independecia que sea contacto o no, etc)
aunque con el perfil basico, de momento, es mas que suficiente y permite hacer
muchas cosas. Los principales apartados de configuracion son 4:

« Perfil (selecciona quién puede ver tu contacto, modificar la
foto de tu perfil y decidir su visibilidad, editar tu perfil puablico
y decidir qué pueden ver los que te busquen en cualquier
buscador, etc.)

+ Preferencias de correo electrénico (aqui podemos decidir
quién y co6mo nos puede mandar invitaciones de contacto, cada
cuanto recibir actualizaciones, mensajes, etc.)

« Grupos, empresas y aplicaciones (seleccionar el orden de
visualizacion de vuestros grupos, ver empresas que sigues,
aplicaciones instaladas, etc.)

+ Cuenta (aqui puedes cerrar la cuenta de linkedin, seleccionar
idioma, cambiar contraseinia, etc.)
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Preguntas frecuentes

Isrzel Murillo Lopez B Mensajes InMail ?

Miembro desde: 26 de septiembre de 2012

* Gestionar la configuracion de
cuenta

0 disponible comprar

D|.reclr:|on de.clorrleqellectronmo Pago w Presentaciones 2
principal Modificar/4fadir

tallerpruebalinkedin2210@gmail.com

# \er y editar la configuracion de
far i izl d
 \er historial de compras un subgrupo

5 de 5 disponibles Actualizar cugnta
# Actualizar la configuracion de
Contraseia Cambiar witer

+ Configuracion de un miembro de

grupo
I igode cuenta: Basica I Consigue mas actualizando tu

Comparar diferentes tipos de cuentas cuenta # Configuracion de la Cola de

. ) T
+ as opciones de comunicacion solictudes y de moderacion

+ Herramientas avanzadas de blisqueda
er todas |as preguntas frecuentes

Actualizar cuenta

Estas usando la nueva pagina
de configuracion.

P

¥ Preferencias de correo
electrénico

Controles de privacidad
Activaldesactiva la difusion de tu actividad

Selecciona quién puede ver el feed de tu
actividad

Configuracion

Gestiona tu configuracion de Twitter

Enlaces Utiles

Envianos tus comentarios

Edita tu nombre, ubicacion y sector »
Selecciona que informacion pueden ver

otros usuarios cuando visitas su peril Editatu peril »

@ Grupos, empresas y
aplicaciones

() Cuenta

Selecciona quién puede ver tus contactos  Editatu perfil pablico »

Modifica Ia foto en tu perfil v la visibilidad » ~ Gestiona tus recomendaciones »

Muestraloculta el madulo "Las personas
que vieron este perfl también vieron...

Respecto a la hora de buscar contacto, desaconsejo totalmente importar
vuestra lista de contactos de cualquier operador de correo electronico para
verificar que tiene perfil en linkedin y mandarle una invitacion automatica. Es
facil, pero no siempre, es lo que necesitamos... No se trata de invitar a tus
“amigotes” o familiares... que pueden o no ser contactos interesantes.

Es recomendable hacer busquedas sencillas o avanzadas a las personas que
conozcais por empresa, etc. Debeis invitar a gente que realmente
conozcais de algo y debeis personalizar en mensaje de envio de
contacto. No podeis usar las invitaciones para comenzar a pedir
cosas a gente que no conoceis de nada o para enviarles directamente
vuestro perfil o pedirles trabajo de forma directa porque eso
produce el efecto contrario.

La busqueda sencilla os permite poner un nombre completo o nombre de
empresa y nos saldra toda la gente que se llama asi o que trabaja o ha trabajado
en ese empresa que por supuesto tengan perfil en linkedin. Habra que tener en
cuenta que no todo el mundo completa sus perfiles de la misma manera, por lo
que puede ser que nuestros contactos estén dados de alta, pero no hayan
incluido la empresa donde los conocisteis, algo que puede dificultar localizarlos.
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Con la busqueda avanzada podemos afinar mucho mas poniendo més
parametros de busqueda. Algunos apartados de la busqueda avanzada estan
desactividos porque solemnte son para los que tienen cuenta premium.

No es cuestion de tener ni muchos ni pocos conatctos sino los
necersarios, porque existen muchos niveles de contactos en las redes
y la cuestion es tenerlos diferenciados.

Linkedﬁ.;. Tipo de cuenta: Basica| Actualizar cuenta Israel Munllo Lopez = Afiadir co

Inicio  Perfil  Contactos Buzdn Em \ds Gente v Nl Avanzada

. . ) Gente
Averigua a quién conoces ya en Linkedin T Linked .
o
. Empleos
IW ~d Empresas
Gmail Yshoa! Ml Hotmsil m:ig‘iﬂ?ﬁ:“ Respuestas Are your
Buzdn customers
Cormienza afiadiendo tu direccion de correo electronico. Grupas on LinkedIn?
Tu coreo elecrinico Desactivar sugerencias ki
o . eacn them
tallerpruebalinkedinZ21 0@gmail. com with highly
targeted ads.
Tus contactos estan Seguros con nosotros.
Importaremos tu agenda de direcciones para sugerr contactos y ayudarie a gestionarlos. No quardaremos
tu contrasefia ni enviaremos correos electronicos a nadie sin tu permiso. Nas informacion You pay
when they
click.
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Encontraragente  Bisqueda avanzada de gente | Bsqueda de referencias  Busquedas quardadas

Palabras clave: Cargo:

Biisqueda premium
Nombre: Actual o antiguo Encuentra a la gente
E ] adecuada en la mitad
Apellidos: mpresa: deltiempo  —.
Actual 0 antiguo -
Ubicacion: Upicado eno cercade; + - b ;l b
) Universidad: il Q\" ! i
Pais:  Espaiia v TN
]
Cadigo postal: Bisqueds Herramientas de

bisqueda premium:
+ Fitros premium
+ Alertas de blsqueda

automaticas
+ Acceso completo @

perfiles

. Actualiza
Sectores: | [V Todos los sectores i Nivel de

antigiiedad:

@

Actividades bancarias u Obtén mas informacion
Administracion gubernamental

Agronéutical Aviacion

Agricubura -

Grupos: Unste a un grupo

Relacion: [V 1odos los usuarios de Linkedin
Contactos de 1° grado
Contactos de 2° grado
Wigmbros del grupo

Contactos de 3er grado + todos los demas [nterés en:

.= . @

Le toca el turno ahora al tema de los grupos. Puedes unirte a un total de 54
grupos. Puedes buscar grupos profesionales por intereses
profesionales o de area profesional. Si buscas trabajo es
recomendable que te unas a los grupos de ofertas y oportunidades
laborales de tu interés. Los grupos os pueden aportar informaciéon, aunque
también es recomendable que afiaddis debates o participéis en los que estén
puestos en los grupos a los que pertenecéis, para demostrar vuestros
conocimientos, generaros visibilidad y poder entrar en contactos con otros
profesionales de interés. A algunos grupos os podéis unir de forma automatica
pero en otros cerrados es el administrador del grupo el que decide si aceptaros o
no. Al daros de alta en un grupo podéis decidir cada cuento tiempo queréis
recibir un extracto o resumen de los nuevos debates de ese grupo en vuestra
cuenta de correo electrénico.

También tenéis la opcion de crear un grupo propio en caso de que ninguna se
adapte a lo que queréis. El crear un grupo os da visibilidad, podéis
demostrar que sabéis dinamizar un grupo de vuestra area
profesional, meter debates, invitar a quien queriis. Crearlo no cuesta
nada, sin embargo, la cuestion clave es mantenerlo porque para abandonarlo es
mejor no crearlo. Por eso debéis reflexionar y planificar la creaciéon del grupo.
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uuatdl

Tus grupos

Buscar palabras clave Eliminar todo

Grupos que te podrian gustar

Directorio de grupos
Todos los usuarios de Lin

[ contactos de 1 grado (0)
[ Contaclos de 2 grado (0)

] Contactos de 3er grado +todos
los demds (55933)

Crear un grupo Dirigentes

AOPONIREire ctivos Empresas +78.000 CEO,CFO Directores Financieros m
Warketing,Ventas Direccién Comercial Director RRHH Profesionales Recursos..
Muy activo: 480 debates este mes + 79.013 miembros

il
a

Todas las categarias - Oportunidades Laborales en Argentina

H -~ e UNIT 13 0ferta y demanda laboral, generar debates asociados a a bisqueda de trabajoy 7 =~
Tus grupos (7 i promaver acciones de networking y capacitacidn asadiados...
] Grupos abieros (35051) Activo: 30 debates este mas « 74.628 miembros
[0 56lo miembros (20887)

Linked.ar Empleos
[0 Todos los idiomas = i El objetivo de este grupo es facilitar &l encuentro para discusionas de nivel profesional, £
[ Ingiés mesass) que permitan generar mas alld de la relacion de sus

[T Holandés a2 Muy activo: 1.744 debates este mes - 65.047 miembros

Espafiol (55038)

[ Portugués (3215) Recursos Humanos 2.0
[ Francss 31221 48, e GIUPO de [0s profesionales en Recursos Humanos & RRHH 2.0 para los paises de Ver I
WHeel) Humanu;m . . . " Gl =
. habla Hispana. Aceptamos miembros que se identifican con nombre y.
Introducir idioma Muy active: 2.321 debates este mes - 59.412 miembros

Buscar y Ofrecer Trabajo en Espafia - UTILIZAR LOS 5 SUB...
g ., T Wetworking group limited to Spain. Only for those that work or wish to work or hire in ver BB
Que comversacion te i Spain. Plezse 00 notapply oihenwise, o s group..
qustaria plantear? 3 dabates - 55.933 miembros
Crear un grupo - Empleos y Negocios en Chile

Esta guia simplemente es un comienzo para ayudaros a comenzar en
Linkedin y os da pautas, sin embargo, el aprender a manjearla y
sacarle partido requiere tiempo, practica y constancia. Ahora, la
decision de estar en Linkedin, esta en tu mano.
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