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INTRODUCE EL DNI/NIE Y LOS CARACTERES DE
VERIFICACIÓN DE SEGURIDAD QUE APAREZCAN EN LA
IMAGEN.

ACCEDERÁS A LA PANTALLA DE CATÁLOGO DE SERVICIOS
A TU DISPOSICIÓN :

SI NO VES BIEN EL CÓDIGO DE SEGURIDAD, PINCHA  EN EL
 ALTAVOZ Y OIRÁS UN AUDIO PARA QUE TE AYUDE.



OBTENER INFORMES PERSONALIZADOS DE TU DEMANDA

OBTENER UN DUPLICADO DE TU TARJETA DE DEMANDA (DARDE) 

RENOVAR TU DEMANDA DE EMPLEO

CONSULTAR Y MODIFICAR TUS DATOS PERSONALES Y PROFESIONALES

DAR DE ALTA TU DEMANDA DE EMPLEO, DARLA DE BAJA O
SUSPENDERLA.

CONSULTAR Y SOLICITAR OFERTAS DE EMPLEO EN “MIS OFERTAS”

EN  SERVICIOS DISPONIBLES,  ACCEDIENDO MEDIANTE TU USUARIO Y CONTRASEÑA O MEDIANTE DNI
ELECTRÓNICO O CERTIFICADO DIGITAL, PODRÁS:



     INFORMES PERSONALIZADOS DISPONIBLES:

INFORME DE PERIODO ININTERRUMPIDO INSCRITO EN SITUACIÓN
 DE DESEMPLEO

INFORME DE SITUACIÓN ADMINISTRATIVA

 INFORME D﻿E SERVICIOS Y ESPECIALIDADES FORMATIVAS
REQUERIDAS

INFORME DE OCUPACIONES DE DEMANDA

INFORME DE PERIODOS DE INSCRIPCIÓN

INFORME NEGATIVO DE RECHAZOS

VERÁS LAS OCUPACIONES QUE TIENES SOLICITADAS EN TU DEMANDA. 

OBTENDRÁS UN INFORME QUE DIRÁ SI TU DEMANDA DE EMPLEO ESTÁ
EN SITUACIÓN DE ALTA, BAJA O SUSPENSIÓN Y DESDE CUÁNDO.

RECOGE EL TIEMPO ININTERRUMPIDO QUE LLEVAS INSCRITO EN INAEM
Y EN SITUACIÓN DE DESEMPLEO. SI ESTÁS TRABAJANDO NO LO
PODRÁS OBTENER.

MUESTRA QUÉ SERVICIOS O FORMACIONES NOS HAS SOLICITADO. 

RECOGE TODOS LOS PERIODOS DE INSCRIPCIÓN EN EL INAEM. 

informa de que no has rechazado ninguna oferta o servicio
ofrecido por inaem. SI ESTÁS TRABAJANDO NO LO PODRÁS OBTENER.

sólo podrás obtener tus informes si tu demanda está en alta o suspensión,
salvo tu informe de situación administrativa que puede estar de baja.



  para inscribirte por primera vez debes acudir presencialmente a la oficina de
empleo que te corresponda según tu domicilio de residencia previa solicitud de cita
previa. busca tu oficina o solicita la cita en nuestra web.

RECUERDA QUE NECESITARÁS USUARIO Y
CONTRASEÑA PARA REALIZAR ESTAS GESTIONES

CADA VEZ QUE ENTRES EN UNA OPCIÓN  DIFERENTE
DEL MENÚ TIENES QUE PONER  NUEVAMENTE TUS
DATOS DE ACCESO POR  MOTIVOS DE SEGURIDAD.

SI NO TIENES USUARIO Y CONTRASEÑA, EN LA OPCIÓN  “GESTIÓN DE
USUARIOS” PUEDES SOLICITARLO 
(VER TUTORIAL 2)  
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   PULSA EN GESTIÓN DE USUARIOS Y APARECERÁN DISTINTAS OPCIONES:

ALTA DE NUEVO USUARIO. SI NO HAS GESTIONADO NUNCA TU DEMANDA
ON LINE Y QUIERES TU USUARIO Y CONTRASEÑA 

PARA HACERLO. 

CAMBIO DE CONTRASEÑA. SI TIENES TU CONTRASEÑA PERO QUIERES 
O NECESITAS CAMBIARLA.

CAMBIO DE USUARIO. SI YA TIENES UN USUARIO PERO QUIERES
CAMBIARLO.

SOLICITUD DE NUEVA CONTRASEÑA. SI YA ERES USUARIO/A PERO NO
RECUERDAS TU CONTRASEÑA.

PARA GESTIONAR TU USUARIO ONLINE O DARTE DE ALTA, PRIMERO DEBES DE
ESTAR INSCRITO/A EN TU OFICINA DE EMPLEO.

PARA RESOLVER DUDAS LLAMA AL SERVICIO DE ATENCIÓN TELEFÓNICA DEL
INAEM: 901 501 000



INTRODUCE TU NIF/NIE Y EL USUARIO  
QUE DESEES Y PULSA “ENVIAR”.

RECIBIRÁS UN SMS CON TU CONTRASEÑA AL MÓVIL
REGISTRADO EN TU DEMANDA DE EMPLEO. 
POR MOTIVOS DE SEGURIDAD ES OBLIGATORIO MODIFICAR
LA CONTRASEÑA LA PRIMERA VEZ QUE ACCEDAS EN LA
OPCIÓN CORRESPONDIENTE.

PARA OBTENER EL USUARIO Y LA CONTRASEÑA, PINCHA
EN ALTA DE NUEVO USUARIO:

ALTA DE NUEVO USUARIO: 



SOLICITUD DE NUEVA CONTRASEÑA:

EN GESTIÓN DE USUARIOS
SELECCIONA “SOLICITUD DE NUEVA

CONTRASEÑA”.  SI CONTINUAS
PERDERÁS LA CONTRASEÑA

ANTERIOR.

INTRODUCE EL NIF O NIE Y EL USUARIO.  PULSA
ENVIAR.

APARECERÁ EL SIGUIENTE MENSAJE. 



SOLICITUD DE NUEVA CONTRASEÑA:

A CONTINUACIÓN TE LLEGARÁ UN SMS AL MÓVIL QUE PUSISTE EN TU
DEMANDA DE EMPLEO CON LA NUEVA CONTRASEÑA, EL REMITENTE

SERÁ SERVEMPLEO

ES IMPORTANTE QUE EL NÚMERO DE TELÉFONO REGISTRADO EN LA BASE
DE DATOS DE INAEM SEA TU MÓVIL ACTUAL, PUES ES AHÍ DONDE LLEGARÁ
LA CONTRASEÑA. RECUERDA MODIFICARLA LA PRIMERA VEZ QUE ACCEDES

POR OTRA QUE TE SEA FÁCIL RECORDAR PARA LAS SIGUIENTES VECES.

TIENES QUE CAMBIAR LA CONTRASEÑA RECIBIDA
LA PRIMERA  VEZ QUE ACCEDAS AL SISTEMA A
TRAVÉS DE LA OPCIÓN CAMBIO DE CONTRASEÑA:



INTRODUCE EL NIF/NIE, EL USUARIO Y LA
CONTRASEÑA QUE QUIERES CAMBIAR O LA RECIBIDA

POR SMS (LA PRIMERA VEZ QUE ACCEDAS)

PON LA NUEVA CONTRASEÑA* 2 VECES Y ACEPTA
*(DE 6 A 10 CARACTERES ALFANUMÉRICOS)

CAMBIO DE CONTRASEÑA:

SI EL CAMBIO DE CONTRASEÑA SE HA REALIZADO
CORRECTAMENTE, APARECERÁ EL SIGUIENTE
MENSAJE:

UNA VEZ CAMBIADA, YA PUEDES ACCEDER A LOS
SERVICIOS DE GESTIÓN DE LA DEMANDA ONLINE.

SI NO RECUERDAS TU USUARIO, DEBERÁS CONTACTAR CON TU
OFICINA DE EMPLEO O LLAMAR AL SERVICIO DE ATENCIÓN
TELEFÓNICA DEL INAEM: 901 501 000



ENTRA EN GESTIÓN DE USUARIOS, Y
SELECCIONA “CAMBIO DE USUARIO”. 

CAMBIO DE USUARIO: 

INTRODUCE EL USUARIO Y CONTRASEÑA QUE YA
TENÍAS Y ACEPTA:

PON POR DUPLICADO EL USUARIO QUE QUIERES CAMBIAR Y ACEPTA:

SI SE HA HECHO CORRECTAMENTE EL CAMBIO, APARECE EL
SIGUIENTE MENSAJE CON EL NUEVO USUARIO Y EL NIF/NIE:

SI NO RECUERDAS TU USUARIO, DEBERÁS CONTACTAR CON TU OFICINA DE EMPLEO
O LLAMAR AL SERVICIO DE ATENCIÓN TELEFÓNICA DEL INAEM: 901 501 000
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INTRODUCE EL USUARIO Y
CONTRASEÑA  Y PULSA

ENVIAR

PULSA EN ALTA, BAJA 
O SUSPENSION DE SU DEMANDA SI  TU DEMANDA ESTÁ EN BAJA Y QUIERES

DARLA DE ALTA, APARECERÁ ESTE
MENSAJE. LÉELO Y PULSA SIGUIENTE.

DAR DE ALTA TU DEMANDA: 

RECUERDA REVISAR Y ACTUALIZAR LOS DATOS DE TU DEMANDA DE EMPLEO
DESDE LAS OPCIONES DE  “DATOS PERSONALES “ Y “DATOS PROFESIONALES”



DEBERÁS CONTESTAR A ESTAS PREGUNTAS Y 
MARCAR LA OPCIÓN DESEADA: APARECERÁ ESTE MENSAJE:

SI ESTÁS COBRANDO O VAS A SOLICITAR UNA  PRESTACIÓN O UN
SUBSIDIO POR DESEMPLEO, DEBES  SELECCIONAR “BÚSQUEDA
ACTIVA DE EMPLEO”.

DESDE “IMPRIMIR DARDE” PODRÁS DESCARGAR EN PDF  TU
DOCUMENTO DE DEMANDA DE EMPLEO CON LA  PRÓXIMA

FECHA DE RENOVACIÓN

DAR DE ALTA TU DEMANDA: 



SI  ESTÁS INSCRITO/A EN INAEM Y QUIERES DAR TU
DEMANDA DE BAJA,  PULSA EN ALTA, BAJA O SUSPENSIÓN
DE DEMANDA, APARECERÁ ESTE MENSAJE:

SI QUIERES DAR DE BAJA TU DEMANDA PORQUE
HAS ENCONTRADO UN EMPLEO, PULSA “BAJA POR
COLOCACIÓN”.

SI QUIERES DAR DE BAJA TU DEMANDA POR
OTROS MOTIVOS, PULSA “BAJA VOLUNTARIA“.

APARECERÁ ESTE MENSAJE
PARA CONFIRMAR LA BAJA:

DAR DE BAJA TU DEMANDA: 



 Y A CONTINUACIÓN
APARECERÁ ESTE
OTRO MENSAJE:

EN EL INFORME DE
SITUACIÓN ADMINISTRATIVA
PODRÁS VER LA FECHA EN
LA QUE TE DISTE DE BAJA

DAR DE BAJA TU DEMANDA: 



SUSPENSIÓN DEMANDA

TU DEMANDA PUEDE ENCONTRARSE SUSPENDIDA POR DISTINTAS CAUSAS:
SUPENSIÓN POR INCAPACIDAD TEMPORAL, POR ASISTENCIA A CURSOS DE
FORMACIÓN PARA EL EMPLEO,... 

SI  ESTÁS INSCRITO/A EN INAEM Y TU DEMANDA SE ENCUENTRA
SUSPENDIDA, PODRÁS:

MODIFICAR LA SUSPENSIÓN SIN INTERMEDIACIÓN A CON
INTERMEDIACIÓN.

   SI TU SUSPENSIÓN SE ENCUENTRA
   SIN INTERMEDIACIÓN TE APARECERÁ 
   ESTE MENSAJE AL MODIFICARLO:
   

LA SUSPENSIÓN CON INTERMEDIACIÓN SUPONDRÁ RECIBIR  OFERTAS
DE EMPLEO U OTROS SERVICIOS DE INAEM Y LA OBLIGACIÓN DE
ATENDER LOS REQUERIMIENTOS QUE DESDE INAEM SE REALICEN.



AL DARTE DE ALTA TRAS UNA SITUACIÓN DE SUSPENSIÓN SE
VOLVERÁ A GENERAR UNA NUEVA FECHA DE RENOVACIÓN DE
TU DEMANDA, PULSA EL BOTÓN DE IMPRIMIR DARDE Y
COMPRUÉBALA.

AL DAR DE ALTA TU DEMANDA SUSPENDIDA,
APARECERÁ ESTE MENSAJE:

CAMBIAR SITUACIÓN ADMINISTRATIVA DE
SUSPENSIÓN A SITUACIÓN ADMINISTRATIVA DE ALTA:  

ES POSIBLE QUE, DEBIDO A LA CAUSA DE LA SUSPENSIÓN, EL
SISTEMA NO PERMITA REALIZAR ESTOS CAMBIOS EN TU
DEMANDA. EN ESTOS CASOS, DEBERÁS PEDIR CITA PREVIA
CON TU OFICINA PARA REALIZARLOS.

https://www.sistemanacionalempleo.es/CambioSituacionDemandaWEB/cambioSituacionDemandaFR.do?modo=suspensionAlta
https://www.sistemanacionalempleo.es/CambioSituacionDemandaWEB/cambioSituacionDemandaFR.do?modo=suspensionAlta
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Duplicado de tarjeta de demanda: 
 

1º Rellena usuario y contraseña y pulsa “enviar”

2º Pulsa de nuevo “Enviar” en la siguiente pantalla

Desde aquí puedes descargar un pdf de tu tarjeta
de demanda de empleo.



3º a continuación Se muestra mensaje informando que sólo
generará duplicado si la demanda está en ALTA o SUSPENSIÓN.  
en caso contrario mostrará un mensaje de error

Según el modelo de móvil o de versión de
navegador del equipo, la descarga puede
aparecer de diferentes formas.

4º Pulsa aceptar y se descargará el documento de lA
DEMANDA DE EMPLEO (darde)



SI SOLICITAS UN DUPLICADO DE DEMANDA OBTIENES UN DOCUMENTO IGUAL AL
QUE YA TENÍAS MANTENIÉNDOSE LA MISMA FECHA DE RENOVACIÓN QUE

CONSTABA EN EL MISMO. PARA RENOVAR LA DEMANDA DEBES ACCEDER A LA
OPCIÓN “RENOVACIÓN DE DEMANDA” DEL MENÚ. (VER TUTORIAL 5)

Así será el duplicado que puedes imprimir o guardar en
tu ordenador o dispositivo móvil, con tu fecha de

renovación : 
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Rellena usuario y
contraseña y pulsa
“enviar”

SÓLO PUEDES RENOVAR TU DEMANDA DE EMPLEO EN LA FECHA QUE ESTÁ
PROGRAMADA. SI INTENTAS ACCEDER EN OTRA FECHA (O SI YA ESTÁ RENOVADA) TE
SALDRÁ EL SIGUIENTE MENSAJE: “DEMANDA FUERA DE PERIODO DE RENOVACIÓN”.

RENOVACIÓN de demanda: 
 

DESDE ESTA OPCIÓN PODRÁS RENOVAR TU DEMANDA EN LA FECHA QUE TE CORRESPONDA SIN SALIR DE CASA,
Y CONOCER LA PRÓXIMA FECHA DE RENOVACIÓN



 IMPORTANTE: Si no logras renovar tu demanda de empleo o el
sistema te da un mensaje de error, contacta con tu oficina de
empleo o con el Servicio de Atención Telefónica (901 50 10 00).

SI LOS HAS HECHO CORRECTAMENTE, SE GENERARÁ
UN MENSAJE “DEMANDA RENOVADA CON ÉXITO“ Y UN NUEVO
DOCUMENTO DE DARDE CON TU PRÓXIMA FECHA DE RENOVACIÓN. 

PODRÁS OBTENER EL JUSTIFICANTE PULSANDO EL BOTÓN “IMPRIMIR”
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DATOS PERSONALES: PUEDES CONSULTAR Y  MODIFICAR LOS DATOS
PERSONALES Y DE CONTACTO DE TU  DEMANDA DE EMPLEO.

ES MUY IMPORTANTE QUE TENGAS SIEMPRE ACTUALIZADOS TUS DATOS PERSONALES EN LA DEMANDA
PARA QUE PODAMOS CONTACTAR CONTIGO.

INTRODUCE TU USUARIO Y CONTRASEÑA,  Y
PULSA ENVIAR:

LEE EL MENSAJE DE CONDICIONES Y PROTECCIÓN DE  DATOS Y
PULSA “SIGUIENTE”



COMPRUEBA, SI CON EL CAMBIO DE DOMICILIO, LA FECHA DE RENOVACIÓN DE LA DEMANDA SE HA MODIFICADO.

EN LA SIGUIENTE PANTALLA PODRÁS MODIFICAR DATOS COMO:

TELÉFONOS DE CONTACTO.  PON TU TELÉFONO MÓVIL EN “TELÉFONO 3”, SERÁ EN EL
QUE RECIBIRÁS LOS SMS QUE TE ENVIEMOS.
CORREO ELECTRÓNICO
DOMICILIO DE RESIDENCIA O DE NOTIFICACIONES

SI CAMBIAS DE DOMICILIO E IMPLICA UN CAMBIO DE PROVINCIA RESPECTO AL ANTERIOR,
SÓLO PODRÁS HACERLO CONTACTANDO CON TU NUEVA OFICINA DE EMPLEO.

SI MODIFICAS TU DOMICILIO DE RESIDENCIA PUEDE CAMBIAR LA OFICINA DE EMPLEO DE
REFERENCIA. AL ACABAR DE MODIFICAR LOS DATOS, PULSA “ACEPTAR” 

OBTENDRÁS UN MENSAJE EN PANTALLA QUE TE CONFIRMARÁ EL CAMBIO, TE INDICARÁ LA
OFICINA DE EMPLEO QUE TE CORRESPONDE, Y TE DARÁ LA OPCIÓN DE IMPRIMIR UN NUEVO
DOCUMENTO DE DEMANDA:

SI INCLUYES UN DOMICILIO DE NOTIFICACIONES DISTINTO AL DE RESIDENCIA MEDIANTE EL BOTÓN
ACTUALIZAR, RECUERDA COMPROBARLO Y ACTUALIZARLO YA QUE SE ENVIARÁN ALLÍ LAS
NOTIFICACIONES.
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CON ESTA OPCIÓN PUEDES ACTUALIZAR TU PERFIL
PROFESIONAL PARA RECIBIR NUESTROS SERVICIOS Y/O
BUSCAR  TRABAJO. 

OCUPACIONES SOLICITADAS

 OTROS CONOCIMIENTOS YCOMPETENCIAS

EXPERIENCIA PROFESIONAL DESEMPEÑADA

CARNETS Y CERTIFICADOS PROFESIONALES

ES IMPORTANTE MANTENER TUS DATOS ACTUALIZADOS Y ACORDES A TUS INTERESES PARA QUE PODAMOS
FACILITAR TU PARTICIPACIÓN EN OFERTAS DE EMPLEO, FORMACIÓN Y OTROS SERVICIOS ADECUADOS PARA TI

INTRODUCE TU USUARIO Y CONTRASEÑA,
PULSA ENVIAR  Y PODRÁS ACTUALIZAR:

DATOS PROFESIONALES:



  EN LA PESTAÑA DE TRABAJO SOLICITADO:

ÁMBITO DE BÚSQUEDA: SELECCIONA EL TERRITORIO  DONDE BUSCAS EMPLEO
(PARA PERCEPTORES DE  PRESTACIÓN, COMO MÍNIMO ÁMBITO
COMARCAL/SUPRAMUNICIPAL)

TRABAJO SOLICITADO: AÑADE HASTA 6 OCUPACIONES EN LAS QUE TE  
INTERESA BUSCAR EMPLEO, INDICA TU CATEGORÍA PROFESIONAL Y
EXPERIENCIA EN MESES

“CONFIRMA CAMBIOS” ANTES DE PASAR A OTRA PESTAÑA

 EN LA PESTAÑA DE EDUCACIÓN Y FORMACIÓN:

CONSULTA LA  FORMACIÓN REGLADA QUE TIENES REGISTRADA, E INCLUYE  
TUS CARNETS  PROFESIONALES.

LA INCORPORACIÓN DE TÍTULOS DE FORMACIÓN REGLADA Y
COMPLEMENTARIA DEBERÁS GESTIONARLA CON TU OFICINA DE EMPLEO.



 EN LA  PESTAÑA DE FORMACION PROFESIONAL PARA
EL EMPLEO VERÁS LOS CURSOS DE ESTE TIPO QUE
TENGAMOS REGISTRADOS.

 EN LA PESTAÑA DE CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD 
 Y UNIDADES DE COMPETENCIA VERÁS LA FORMACIÓN QUE
TENGAS ACREDITADA.

LA INCORPORACIÓN DE ESTOS TÍTULOS DEBERÁS GESTIONARLA
CON TU OFICINA DE EMPLEO



 EN LA  PESTAÑA DE OTROS CONOCIMIENTOS Y COMPETENCIAS:

CONOCIMIENTOS DE IDIOMAS: PUEDES AÑADIR HASTA 8 IDIOMAS DECLARANDO TU NIVEL DE
CONOCIMIENTO, (NINGUNO, ELEMENTAL, MEDIO O SUPERIOR), SI QUIERES QUE CONSTE TU
NIVEL ACREDITADO OFICIALMENTE (DESDE A1 A C2) PONTE EN CONTACTO TU OFICINA DE
EMPLEO.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS, POR EJEMPLO CONOCIMIENTOS DE FOTOGRAFIA, YOGA,
RECURSOS DIDACTICOS/DOCENTES, GESTIÓN DE PERSONAL, DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD....

CONOCIMIENTOS DE INFORMÁTICA: POR EJEMPLO EXCEL, HTML, SAP.....

PERMISO DE CONDUCIR: PUEDES MARCAR TU DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR Y SI TIENES
     VEHÍCULO DISPONIBLE Y DE QUÉ TIPO.

“CONFIRMAR CAMBIOS” ANTES DE PASAR A OTRA PESTAÑA

*LA MAYOR PARTE DE LOS CAMPOS A RELLENAR TIENEN MENÚ DE  AUTOAYUDA PARA FACILITAR
QUE SE COMPLETEN Y, EN NUESTRA WEB (HTTPS://INAEM.ARAGON.ES/EN/WEB/GUEST/GESTION-
DE-LA-DEMANDA-ONLINE) PUEDES CONSULTAR LAS TABLAS DE AYUDA.

https://inaem.aragon.es/en/web/guest/gestion-de-la-demanda-online
https://inaem.aragon.es/en/web/guest/gestion-de-la-demanda-online


Recuerda  confirmar  cambios  en cada pestaña de datos profesionales antes de pasar a la siguiente.
en cada pestaña puedes consultar tu demanda de emple0.

DESDE LAS OFICINAS DE EMPLEO TE PODEMOS REQUERIR EN CUALQUIER MOMENTO DOCUMENTACIÓN
ACREDITATIVA DE LO QUE SE REGISTRE 

EN LA PESTAÑA DE EXPERIENCIA PROFESIONAL:

PUEDES  REGISTRAR HASTA 5 EXPERIENCIAS PROFESIONALES DE TU
CURRICULUM. 

DESTACA LAS RELACIONES LABORALES MÁS IMPORTANTES, DURADERAS,
RECIENTES O LAS MÁS RELACIONADAS CON LAS OCUPACIONES QUE
SOLICITAS... 

RELLENA DATOS DE EMPRESA, OCUPACIÓN, CATEGORÍA  PROFESIONAL,
FECHA FINAL (SI SIGUES TRABAJANDO INDICA LA FECHA EN LA QUE LO
REGISTRAS) Y EXPERIENCIA TOTAL EN MESES.





A CONTINUACIÓN PULSA EN ACCESO A GESTION DE LA DEMANDA.                                                              

DESDE LA PÁGINA INICIAL DE INAEM HTTPS://INAEM.ARAGON.ES/: 

ACCEDERÁS AL CATÁLOGO DE SERVICIOS DEL
CIUDADANO Y DEBERÁS CUMPLIMENTAR TU
NIF/NIE Y UN CÓDIGO DE   SEGURIDAD:                        

PULSA EL BOTÓN GESTIONA TU DEMANDA                                                                                                                                                                     



A TRAVÉS DE ESTA OPCIÓN PUEDES:

CONSULTAR OFERTAS DE EMPLEO, 
SOLICITAR TU PARTICIPACIÓN EN LAS MISMAS, 
E INCLUSO, SI ASÍ LO PERMITE LA OFICINA DE EMPLEO,
OBTENER UN DOCUMENTO DE CONTACTO PARA PRESENTARTE A
LOS PROCESOS DE SELECCIÓN.

ACCEDERÁS A UNA NUEVA PANTALLA CON DOS OPCIONES:

- CESTA CON “MIS OFERTAS”
- SONDEO DE OFERTAS DE EMPLEO

MIS OFERTAS:



EN LA “CESTA DE MIS OFERTAS” PUEDES VER LAS OFERTAS QUE SE
HAN AÑADIDO A TU CESTA:

ofertas A (automáticas) asignadas de forma automática
a tu perfil
OFERTAS M (MANUALES) LAS AÑADIDAS DESDE SONDEO DE
OFERTAS POR TI
OFERTAS G (GESTOR) LAS QUE TE PROPONE UN TECNICO/A DEL
INAEM PARA VALORARLAS Y GESTIONARLAS.

ES POSIBLE QUE AL ACCEDER A LA “CESTA DE MIS OFERTAS” NO VEAS
NINGUNA OFERTA, PERO PUEDES BUSCAR LAS OFERTAS QUE TE
INTERESEN Y AÑADIRLAS “MANUALMENTE”, PARA ELLO, VUELVE AL
MENÚ MIS OFERTAS Y PULSA  SONDEO DE OFERTAS.

CESTA DE MIS OFERTAS:



AL SELECCIONAR LA OPCIÓN SONDEO, APARECERÁ EL BUSCADOR PARA
RELLENAR LOS CAMPOS POR LOS QUE DESEAS BUSCAR LAS OFERTAS DE
EMPLEO: PROVINCIA, MUNICIPIO, SECTOR, PALABRA,...

EN PALABRA DE BÚSQUEDA PRUEBA CON DIFERENTES OPCIONES
RELACIONADAS CON LA OCUPACIÓN QUE BUSCAS PARA AMPLIAR EL NÚMERO
DE OFERTAS QUE ENCUENTRES. EJEMPLO: “ENFERM”, “ENFERMERO/A”,
“ENFERMERÍA” 

ES EL BUSCADOR DE OFERTAS EN DIFUSIÓN QUE TE PERMITE LOCALIZAR AQUELLAS QUE SE AJUSTEN A TUS INTERESES

OBTENDRÁS UN LISTADO
DE OFERTAS QUE
CUMPLEN TUS CRITERIOS
DE BÚSQUEDA.

SONDEO DE OFERTAS DE EMPLEO: 

SELECCIONA UNA OFERTA



SI TE INTERESA UNA OFERTA DE EMPLEO DE LAS QUE HAS ENCONTRADO,
PINCHA EN LA OPCIÓN “AÑADIR OFERTA”  EN LA PARTE SUPERIOR IZQUIERDA
DE LA PANTALLA.

LA OFERTA SE
MOSTRARÁ EN TU
CESTA DE OFERTAS:

APARECERÁ ESTE
MENSAJE:

tendrás toda la información acerca de la oferta: requisitos, funciones, OFICINA
GESTOR/A,.. .

TIENES QUE VOLVER A LA “CESTA CON MIS OFERTAS”
PARA GESTIONAR TU PARTICIPACIÓN EN LA OFERTA
(HASTA ESTE MOMENTO NO TE HAS POSTULADO):



PUEDES HACER MÁS BÚSQUEDAS DESDE “VOLVER A LA  A
LA CESTA”     “ MENÚ MIS OFERTAS”     “SONDEO DE

OFERTAS DE EMPLEO”

SI TE INTERESA UNA OFERTA PINCHA EN “QUIERO SER CANDIDATO”. 
SI NO QUIERES PARTICIPAR EN UNA OFERTA, PINCHA EN  “ELIMINAR OFERTA”.

PARA GESTIONAR LAS OFERTAS DE TU CESTA:

ACCEDE A LA OPCIÓN  “CESTA CON MIS OFERTAS”  

PINCHA SOBRE LAS OFERTAS EN SITUACIÓN “PENDIENTE” (YA
QUE SON AQUELLAS SOBRE LAS QUE TODAVÍA NO TE HAS
POSTULADO) EN CADA OFERTA PARA VER LAS CONDICIONES Y
VALORAR TU PARTICIPACIÓN

ESTE PROCESO DEBES HACERLO EN TODAS LAS
OFERTAS EN LAS QUE QUIERAS PARTICIPAR, LAS HAYAS
INCLUIDO TÚ EN LA CESTA O HAYAN SIDO PROPUESTAS

POR EL INAEM.

AL PINCHAR “QUIERO SER CANDIDATO”, SE MUESTRA UN MENSAJE INDICANDO QUE TU
CANDIDATURA ESTÁ PENDIENTE DE VALIDACIÓN. RECIBIRÁS UN SMS CUANDO SE
MODIFIQUE LA SITUACIÓN DE LA OFERTA. 



PARA CUALQUIER DUDA EN LA GESTIÓN DE OFERTAS DE EMPLEO, CONSULTA CON LA
OFICINA QUE GESTIONA LA OFERTA O CON TU OFICINA DE EMPLEO DE REFERENCIA.

POSIBLE SITUACIÓN DE LAS OFERTAS:

PENDIENTE: NO HAS MOSTRADO INTERÉS POR PARTICIPAR EN LA OFERTA. NO TE HAS POSTULADO A LA OFERTA. PARA
HACERLO ENTRA EN LA MISMA Y PINCHA EN "QUIERO SER CANDIDATO / OBTENER DOCUMENTO DE CONTACTO"
PENDIENTE DE VALIDACIÓN: ESTÁS A LA ESPERA DE QUE SE ACEPTE TU CANDIDATURA EN LA OFERTA POR PARTE DE LA
OFICINA DE EMPLEO.
RECHAZADA POR NO CUMPLIR LOS REQUISITOS: SE HA RECHAZADO TU CANDIDATURA A LA OFERTA. 
ATENDIDA Y VALIDADA: SE HA VALIDADO TU CANDIDATURA A LA OFERTA. CONTINÚA EN EL PROCESO DE SELECCIÓN.
TIENES QUE OBTENER EL DOCUMENTO DE CONTACTO.

TANTO SI SE ACEPTA TU CANDIDATURA COMO SI SE RECHAZA, RECIBIRÁS UN SMS INDICÁNDOTE
QUE SE HA ACTUALIZADO LA SITUACIÓN DE TUS OFERTAS. 

SI SE HA ACEPTADO TU CANDIDATURA, ACCEDE A LA OFERTA NUEVAMENTE EN LA CESTA DE
OFERTAS Y OBTÉN EL DOCUMENTO DE CONTACTO CON LA EMPRESA PINCHANDO EN EL BOTÓN
CORRESPONDIENTE.

ES POSIBLE QUE LA OFICINA DE EMPLEO TE DÉ ALGUNA INSTRUCCIÓN ADICIONAL CON RESPECTO AL
PROCESO DE SELECCIÓN.



Y RECUERDA, SI TIENES CUALQUIER DUDA, CONTACTA CON:

TU OFICINA DE EMPLEO DE REFERENCIA 
     HTTPS://INAEM.ARAGON.ES/EN/RED-DE-OFICINAS

SERVICIO DE ATENCIÓN TELEFÓNICA: 
     901 501 000 DE LUNES A VIERNES DE 9:00-19:00 HORAS

https://inaem.aragon.es/en/red-de-oficinas

